ADATVEDELMIES | 45010501
Grof Tisza Istvi r :
0 K(l',srz]:lézs s . ADATBIZTONSAGI Lapszdm: 58
- { éklet: 16 db
SZABALYZAT Ditum:  2018.05.25
Médositotta: [Felels: — Fl]enﬁr: Jovih 7 : -
Briczky G# Adatvédelmi tisztviseld r. Pete Dr. i Zoltdn
I / /

ADATVﬁDELNH
ES
ADATBIZTONSAGI

SZABALYZAT

Jelen szabalyzat 2018. majus 25. napjaval 1ép hatalyba a kordbban kiadott
szabalyzat hatalyat veszti.
A szabalyzat mellékleteivel egyiitt érvényes.



TARTALOMJEGYZEK

1. BEVEZEIO ..ottt stcerest et rcet e sts s st e sts e ae s ra e sa e sa e saa e ae e s s e R aen R e b e e e s eren e s nreaatenn e ne 5
2. Az adatkezelésre vonatkozd 4ltalanos informaciok ......cceviervinineiiesiiiinesrereencerseeesesnnns 6
2.1. A szabélyzatban hasznalt rOVIdItESEK........ccruvreerrmnreerenrierverinnnnse e e reeesessessenesssnes 6
2.2. Az egészségiligyi adatkezelést meghatdrozd jogszabélyl kérnyezet........ocoveeueereccnane 6

3. MEBhAtATOZASOK ...c..covevvirnirriieerenesinieeneetrrerrestrsassessassesseesesaestemestesssseassessassssssersansonsensosmens 8
4. A Korhaz adatkezel€si fIlOZOTAJA .......covrereerecrerineiiieniercenrsste et e st terne e sse b esresnens 11
4.1. Az Adatkezelési Szabdlyzat Célja..........c.ovrrrerricrrerienrminneinieeienieeee e sesseanens 11
4.2, A Szabalyzat hatdlya.......ccccereernieinieerinieniineninncorinicnsisimmesresonssesssosssssssssssesssans 11
4.3. A Szabdlyzat megismerése és hasznalata............ccoeveeveeerueceerrnsiececrere e srceniesrenes 12
4.4. A Szabélyzat MOAOSITASA........ccccocercrererreeeteecrere s etrere e s stststssererrceseesssnsassnssesssesnenes 12

5. A szemeélyes adatok KeZel€Se .........oorivveiieeriricerecinrenianreec e ceeserevaeestesssnesn s e eenens 13
5.1. A személyes adatkezelésre vonatkozo elvek.......covecriccrniveninicrei e, 13
5.2, A személyes adatkezelés JOZAlapja.........rverrerreerrnrrcerrnrieiinneiniesesessresesseseesssesssseese 13
5.3. Jogalap a személyes adatok kezel€s€hez..........cocevvviveniiiinnnmenivcnencereieee e 14
54. A személyes adatok kezelésének Szabalyai........ccoviieorivnrnnencerinneeseeceenenssnrsessessns 17

6. Adatvédelmi inCIAENSEK ... c..cceieuieeieeie ettt e b et st sn s e ans 18
6.1. Az adatvédelmi incidens meghatirozasa .............cccoeeeerveerrceeereeriieneercnre s seeeeeees 18
6.1.1.  Adatvédelmi incidensnek minGsiil.........ccocverrerecrrrnrinsnecirnerercee e eneeens 18
6.1.2.  Adatvédelmi incidensek MegElOZESE ........ccuierrerverimierrinsreeriireieseiereessesessesans 18
6.1.3.  Adatvédelmi incidensek kezel€se..........ccoovvievrniinmneniiniinnniiinieeeeeniessesenes 18
6.1.4.  Adatvédelmi incidensek nyilvANtartasa.........ccccoccvrievnienresiiereerieesseeseseesesrenes 19

7. Az adatkezelési rendszer dltalanos biztonsagi elOirdsai.....couvmeemrreeieverieeiinreerereerreeseesanes 20
8. Az adatkezelés a korhazban, az adatkezel€s Céljai.......covnrverrimrmrinnercenmieerierccr e 22
8.1. Adatkezelés gydgykezelés cElJAbOL........oouumivinmrreeicereesee st 22
8.2. Orvosi titok €s a személyes adatok védelme.........ccooverveeeieereernrceeirvr s 23
8.3. Hozzaférés a beteg személyi €és egészségiigyi adataihoz, dokumentécidjahoz.......... 23
8.4. A gyogykezelés sordn jelen 1€v0 SZemElyekK .....coccveevieeeciiiieniiniiinsneniineeccesssesenas 24
8.4.1.  Jelen lehet tOVADDA:........coooiiceieceeeere e e er e st 24
8.4.2.  Ezen tilmenden jelen lehet az, ......ccvvivninievicninnisenninieeneenssresceeeeeeceeeeeenn s 24
8.4.3. Koérhdzunkban egészségiigyi szakemberképzés céljabol.........uunninirnrininnnnene. 24

8.5. Adattovébbitas az intézményen belill............ccoooeoeoeeeeercrrieererece e 25

9. Az érintett maganszemeElyek JOBAT ....ovvvericierrcrerirccree e e s 26
9.1, AHALANOS JOZAT ..vuvvrsereemneeemisemeses e ssscesseseessessesssesssssstsemesssssssssseesssnsessasesssessmsssssses 26
0.2. Panasztétel feliigyeleti hatGSAHAL............cvevveeveeniesieeecrrsn e rse e 27
9.3. Birdségi jogorvoslat hat0ssadggal SZEMDEN......urcieerierinniiernenieninseeerr e ssesneesesssrnns 28
9.3.1.  Adatkezel6vel vagy adatfeldolgozoval szemben..........occeveveereeereeccnvreriennen. 28

9.4. A kérelmekhez kapcsolodl ELATas..........coecerreruceirncrirecrtses s e st 28
10. TAJEKOZLALAS. ......cceereciererieeteeereetenreae e seerra e esses o stesrssssassestesnesasssnensasassssmesasmenseseas 30
10.1. A beteg j0oga a tajEKOZIALASNOZ .......ccccveerieerieccrenee e et et ree s e s saesesansas 30
10.2.  Hozzétartozo6 és mas személy t4jEKoZtatasa ..........cceenvveriiiiieerrenseeeserseee s 30
10.3.  Egészségligyi dOKUMENTACIO ......ceerivieirnirerrenieneniesiemrenerirssiessrseessesssssnssssseesesnees 30
104, EIhUNYt BEIEE...iiieerecereieieiertintineere e reseertereserestesseseeseesseressessesnssseessssbssnssbssmseanen 31
11. Egeszsegiigyi doKUMENtACIO ....c...ceeuerereicriircirereteire sttt e e st s s eensnes 32
11.1.  Adatkezelés kdzegészségiigyi, jarvanyligyi cé€lbol ..........cooovveviiviieiieieereerienen. 32



11.2.  Adatkezelés tudomanyos kutatdsi, epidemiologiai vizsgalati, statisztikai célbdl . 33

12. AZ adatok DIZEONSAZA ..vvvvivveereeierierierierereetsrensie st neree e e e ese e st sstbessne e s e srasaeres e sesesean 34
12.1. Az adatkezelési rendszer kimyezetének védelme ........cccoevvevrevierviecerccreninsinnnnes 34
12.2. Az adatkezelés KOrlatai...........ccoreoiiiiiceieiceiieeeir ettt ean e 34
12.3. Az adatok sériilésének, elvesztésének megeldzésére, illetve a kévetkezményeinek
felszamolésdra tervezett intézkedEsek...........ccevuvvrrenerrnniarinrernnercsercersnnsenrsessesseenseesnensens 35
12.4. Az adatok eltulajdonitisa elleni védekezés szabélyai ........cccerrveennnernencnnerenenene. 35
12,5, AdatfelVEe]l ..ottt st et e e anesa s annn s 36
12.6. AdatmOOSIEAS ......coieieerrrerrereererrereeresiersestsssarsnrsesseseesesasses et ensrasensssesssassnsnssssseans 36
12.7.  Eljaras az adatok SErillése eSeten.......c.ccverivvrerinreriercrinneneneiienrieeseeresreeeesnvsressnens 36
12.8.  Egészségiigyi dokumenticid MEGOIZESE .......ccvuererrvrerinerieniieireieeeeresrertnsiesbeeninanns 36
12.9.  Egészségiigyi és személyes adatok megsemmisitése..........coouvvrreerrivernereerincenennne 37
12.10. Diagnosztikai vizsgalatok leletei.....cvvriricnrircrnnrnscorsirasrornnriosiisesinnsemsererseseesenssenns 37

13. Adattovabbitas az intézményen KiVIIIe .......ccvvieinienieininieninrniiesnreseseesssssnsssssnnas 38
13.1.  Térsadalombiztositasi ellatis és az ellatas finanszirozasa............cccocvveervereerennnnnn. 38
13.2.  Megnevezett hivatalos SZEIVeK.........coccceceeiirereercrnnnersecetccstsrce s cesssesessenne 38
13.3.  Biincselekménybol eredd SEriilés Setén ......covvrmnrrnieermirecrrerecrererrresrenseesseseens 38
134, EgYéb CEOKDOL ...t sassr s enn 38
13.5.  Adatok tovabbitasanak nyilvAntartdsa........cerecrrensmeniiniesineosinmn e 39

14, A kozérdek adatok, valamint a ko&zérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére

iranyuld igények és INtEZESTK ...ovuovviviiniiiinceiiieieiecrinie ittt eas s ene s st s s e sen s 41
14.1. A kozérdekil adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje.........coceveeveecnvrnrverrinnee 41
14.2. Az igény benyijtasanak helye és modja........ccoccevvreineeceirniicicncecresrireesnsve s 41

14.2.1. Szbbeli igények benyUjtasa........cceeeereereereereerenneeeserieearnan, . 41
14.2.2.  irasbeli igények DENYUILASA. .........ceereeereeeerrereereacsenseessssesssssssssseeneeseseeseessennne 41
14.3. A benynjtott igények telJEeSItESE ....ovverirrerrinrerrerieesrnrenicenrtnieeririeeneerereeseseses e 41
14.3.1. Azigények intézése, a titkarsag feladata, kotelessége .....ccovvevvvrvrerricnnnenns 41
14.3.2. Az adatkezeld, adatfeldolgozo feladata, kitelessége........ovvvvimvrerrcniccvevnnnnnn 42
14.3.3. A foigazgato (illetve az altala kijelolt személy) atvett adatokkal kapcsolatos
feladata, KOtElESSEEE . .....evvuerirereriie ettt sttt sv e e stas e s e e e srnenae 42
14.3.4. Az adatok 4tadésa, ha az igényl6 az adatokat személyesen, kézvetleniil kivanja
INEZISINEIN 1evurieeeriareeraneessnrernseatseressoreesoreesoneessssesianssssasessorasssrestasssneseessssessnssssasssssansessns 42
14.3.5. Szdban eldterjesztett igény szObeli teljesitése ....oovvmnanmnenrninrirerereerecrienane 43
14.3.6. Azigény teljesitése technikai eszkOzzel..........cooovevenricirevcrrrcrreee e, 43
14.3.7. Az igény teljesitésének hatarideje .......c.cevereeveirvercirscninrrre i 44
14.3.8. Az igény teljesitésének megtagadasa.........coceverveeririeeeiniierie e, 44
14.3.9. Az igények elutasitdsainak nyilvantartisa, és jelentése.........ccccrvvreenererenreanens 44
14.3.10. A beadott igeny NYEIVE ......cccivveriniriicriisreniiionenisienneseseseesessesasas 44
14.3.11. A kozérdekii adatok igényelt masolatainak kiaddsa .........ccoceveeverereereennnnnne. 44
14.3.12. A masolatok koltségtéritése, szamla Kiallitas .........ccoccevcevvveereecrineceensionns 44
14.3.13. A masolatokkal kapcsolatos jogok és kitelezettségek..........covvmrnnvinnirnneenne. 44
14.3.14.  Nagy terjedelmii mAsolatok ........cccocriveriiinnnnne e 45
14.3.15. A nem kozérdekti adatok felismerhetetlenné tétele ........coceevvevrveinrcennnnne 45
14.3.16. Az adatigénylések kiadmanyozasa........ccevvvernieirenierenreserceseeresressssreessesnas 45
14.4.  Adatvédelmi elOIrasok.......ccooeieveriieiiieiiciee ettt e se s cne s stes e e s e s eeae 45
14.4.1. Személyes adatok kezelése az adatszolgaltatas kapcsan .....cccccceeeeeevevvvnnnnn. 45
14.4.2. Személyes adatok torlése az adatszolgéltatas kapcsn.........ccuvereevivrnrieeenennenne. 45
14.5. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje.......cocecrevcnrivrvniiiivrnnenisiee e 46
14.5.1. Koltségvetési adatok KOZZEELElE.....ccvvierrinrerivcreniiiriicecrree e ee e srenan 46
14.5.2. Kozzététel az Internetes honlapon..........c.ovceevenveninsnevnncsrccscrrece e venenne 46



14.5.3. Kdizzétételi lista folyamatos karbantartasa .........cceveeveive i ccinceeniciencinens 46

14.5.4. Az altalanos és szikitett kozzétételi listak........corerrrvrrnennencernencereecrrrennen 46
14.5.5. KoOzzétett adatok tOrIEse......ooueorriecirecereererecee et et ves e 46
14.5.6. Az intézmény kitelezben kdzzétett kdzérdekl adatai......ccccveeerreeceriervernnnen. 47

15. Az adatvédelmi szabélyzat betartdsa elektronikus adatkezelés soran........................ 48
15.1. AdathOZZATEIES ........evcerrerienrioriorianenssorssiesionssersorsanossiestorenninsssssssnsossasssssassssssseesans 48
15.2. A hozzaférési jogok Altalanos rendje.......cuveevervenienrerieerenscsnneinneereseerernssnensennins 48
15.2.1. Korhéazba felvett, vagy szakrendelésen ellatott beteg.......c.coeevrverereeeereseencennns 49
15.2.2.  TAVOZIAOE DELEE ......cooeierenreccierecrne e rse s rce e s asn et e eresnnsaeseeseesanennennan 49
15.2.3.  AdatmOdOSIEAS .vievieveerisasranisninnnerioriorsnisstsnisassasrosssssontorssssiasssssnessnsmssssnsassensansas 49
15.2.4. Leletek, zardjelentések mOAOSIASA .....c.evveveeiienerienierninenrienenieeneerraeseecnnanseenes 49
15.2.5. Személyes adat MOAOSIEASA.........ceeeceeererrerereere s cs e s seerse e eassae e esaenens 49
15.2.6. Szemeélyes adatok tOTI€Se.........oeceveerererencrrer e rerce st s sas e ns 50

16. AdAtDIZIONSAG. ... eemereeeriereecre e sesce s see st st s e s e s s st sae st sesn e sa st ar e sb e b e nba s e ns 51
16.1.  Rendelkezésre allas és mUkOAOKEPESSED ...ecovvrereverecrrerecrerircresee et cssrearsenaees 51
16.2.  SErtELIEnSEP ....c..oeieeeeirereerteerctre ettt bbb e bbb s re e nsnennaes 51
16.3.  BizalmasSag.......ccccoveviniiininnietinssisnisremsiins e sisseessstste e ses e sressassssassesens 51
16,4, HItElESSEE ..revvverrerrarrriierriirnnierisiesreessessiesinessnessessnssssssanserassensersssssssssssssnssssosseessenas 51
16.4.1.  Azonositas €s hitelesites ......ccocvenivmrniiiriniiiiiie et 51
16.4.2. Jogosultsag kiosztas €s €llenOrzes ........c.ccvvrecrrnerrerrenercceniersressersressesrersnessnes 51
16.4.3. BizonyitékbiZtoSItas........ccocervienrerrcrrrerrerieriseientrerereessesessesssessresesnsvssrrssessassnens 52
16.5.  Fenyegetd tEnYEZOK ....ccuiiiiceiiiirieiieiiieeceenerrseeceresseestsennesassess st ensssae e sassssssessess 52
16.5.1.  VIrUSVEAEIEM....couviieietercir ettt ems et sres s s deb s e s e sarseebanns 52
16.5.2.  EleMi KAT ...t ernren e rcrtrase s seere e asnn e st ssas st sansessnessassasnnessenne 53
16.5.3. Jogosulatlan tartézkodés elleni védelem ........cooeoviveniinviicinennreeiecnnnns 53
16.5.4. Haél6zati elemek vEdelme.........cccvieniiiieininiiiinisii e raenens 53
16.6.  Eljaras a kérhéazi informatikai rendszer lizemzavar €setén ...........cccecevereeeeecearunran, 54
16.6.1. Eljaras a korhazi informatikai rendszer lizemzavara, kdzponti elemeinek
sériilése vagy megsemmisiiles ESELEN. ......cvvierrecrecierieriecrresresieeres e rene e esrenesssssaesnnseneas 54

7. Elektronikus adatkezelés a kérhazi informatikai rendszerbe nem integralt 6nallé
SZAMITOZEPEKEIL ...ttt ettt r et eerses et esn st e e e s s et e s b e st eesasn e e ssessansas 55
18. AltalAnos TENAEIKEZESEK ........cvvvvvrvsnsenssissessassrersssssissssssssssssssssssseresssssnssssessessorsores 56
18.1.  HaAtAlYOSSAZ vecvrrreerrereerrensennecesiersnssinssesiassescssssesasssssnsansensansesarssssessessassesassssssssnnseses 56
182.  Adatvédelmi KEPZES .....ccoveriirieiereciieier ettt st st ene e rne e nan 56
18.3.  Adatvédelmi tisZtViSeld (DPO) ..c..ceereeicieeearirerereeercrnesesrtessesee s essssanessessesns 56
18.4.  Osztalyos adatvédelmi felelOs........ocrvervrecnnirere ettt e sareens 56
18.4.1. Az osztalyos adatvédelmi felel6s feladatai.......ccovveereeecnrcnnnccceirieencsnnes 57

19. MEIEKIELEK. ......eeereeeeeeriee ettt st sr e e e n o b st se e e e e ananas 58



1. Bevezetd

A Grdéf Tisza Istvan korhaz Adatvédelmi Szabilyzata (a tovébbiakban AVSZ) az
intézmény altal ellatottak személyes adatainak védelmével kapcsolatos hagyoményos, azaz
manudlis adatok {gyrendjét rdgziti, valamint kiterjed az intézmény szamitdgépes
adatfeldolgozasi folyamataira.
Mindenkinek joga van ahhoz, hogy magadn- és csaladi életét, otthonat, kapcsolattartasat és
J6 hirnevét tiszteletben tartsak.

Mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez, valamint a kizérdekii adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez.

A személyes adatok védelméhez és a kizérdekil adatok megismeréséhez valo jog
ervényestilését sarkalatos torvénnyel létrehozott, fiiggetlen hatosag ellendrzi.



2. Az adatkezelésre vonatkoz6 altalanos informaciok

2.1. A szabéalyzatban hasznalt roviditések

AVSZ Adatvédelmi Szabélyzat

AVF Egység Adatvédelmi Felel6s

GDPR Eurépai Parlament és a Tanics 2016/679 Rendelete: Altalanos
Adatvédelmi Rendelet vagy GDPR (tovabbiakban: Rendelet)

DPO Adatvédelmi Tisztvisel

NEAK Nemzeti Egészségbiztositast Alapkezeld

IBSZ Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

2.2. Az egészségiigyi adatkezelést meghatarozé jogszabalyi
kbrnyezet

e 9/1993. (IV. 2.) NM rendelet az egészségiigyi szakellatds tarsadalombiztositasi
finansziroz4sdnak egyes kérdéseirdl (7 sz. IVK)

o 102/1995. (VIIIL 235.) Korményrendelet a keresdképtelenség és keresOképesség
orvosi elbirdlasardl és annak ellenérzésérél (15/99 EK)

o 1996. évi XX. tbrvény a személyazonositdé jel helyébe 1ép6 azonositasi
modokrél és az azonositd kédok hasznalatardl (10/96 IVK)

e 1997. évi XLVIL torvény az egészségiigyi és a hozzajuk kapcesolodo személyes
adatok kezelésérol €s védelmérdl (12/97 EK)

o 1997. évi CLIV. térvény az egészségligyrdl (1/98 IVK)

e 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolodo
személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl (49/97 MK)

o 24/1999. (VIL. 6.) EiM rendelet egyes daganatos megbetegedések
bejelentésének rendjérél (14/99EK)

e 43/1999. (1. 3) Korményrendelet az egészségiigyi szolgaltatok
Egészségbiztositdsi Alapb6l torténd finanszirozdsdnak részletes szabalyair6l
(5/99 EK)

e 76/2004. (VIIL 19.) EszCsM rendelet az egyes személyazonositasra alkalmatlan
agazati (egészségligyi, szakmai) adatok korének meghatarozasdra, gytjtésére,
feldolgozasara vonatkozd részletes szabalyokrél ( 18/2004. EK)

o 2007. évi Cl tdrvény a dontésel6készitéshez szikkséges adatok
hozzaférhet6ségének biztositasardl

e 2011. évi CXII. torvény az informécidés Onrendelkezési jogrdl és az
informacioszabadsagrol (tovabbiakban: Info.torvény)

e 2015. évi CLXXXVI. torvény a kozigazgatési biirokriciacsokkentéssel
Osszefiiggd térvénymoddositasokrdl

o 2011. évi CXCV. tdrvény az dllamhaztartasrol



368/2011. (XIL. 31.) Korm. Rendelet az &llamhaztartasrél sz6l6 torvény
végrehaijtisérél (tovabbiakban: Avr.)

NEAK szerzédésben meghatarozott adatkdzlések.
Az Eurépai Parlament és a Tan4cs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR)



3.

Meghatarozasok

nszemélyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
(»s€rintett”) vonatkoz6 barmely informécio; azonosithat6 az a természetes személy,
aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosit6, példaul név,
szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagira
vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjén azonosithato;

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatillomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy
a gyujtés, régzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitas vagy megviltoztatds,
lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetévé tétel utjan, Gsszehangolds vagy Osszekapesolds,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

»az adatkezelés korlitozdsa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelésiik korlatozésa céljabol;

mprofilalkotds”: személyes adatok automatizélt kezelésének barmely olyan
forméja, amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez
fliz6d6 bizonyos személyes jellemzok értékelésére, killonosen a munkahelyi
teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi
helyhez vagy mozgédshoz kapcsolodé jellemzbk elemzésére vagy elérejelzésére
hasznaljak;

»alnevesités”: a személyes adatok olyan modon tdrténd kezelése, amelynek
kévetkeztében tovabbi informécidk felhaszndlasa nélkiil tobbé mar nem allapithat6
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik,
feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

wshyilvintartisi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy f6ldrajzi szempontok szerint — tagolt
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

nadatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit 6nalléan vagy masokkal egyiitt meghatérozza; ha az adatkezelés céljait és
eszkOzeit az uniés vagy a tagillami jog hatirozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezel kijel6lésére vonatkoz6 kiilonds szempontokat az unids vagy a tagéllami
jog is meghatarozhatja;

madatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, koOzhatalmi szerv,
tigyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes
adatokat kezel;

weimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat
keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek
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éltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az
alkalmazandé adatvédelmi szabélyoknak;

wharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy
adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

»aZ érintett hozzdjirulisa”: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfeleld
t4jékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvénitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;

wadatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

adatbiztonsag: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositdsa és tonkretétele
elleni miszaki és szervezési intézkedések €s eljarasok egyiittes rendszere

adattovabbifas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szaméra
hozzaférhet6vé teszik;

adatvédelem: az adatok meghatdrozott csoportjdra vonatkozo jogszabalyi el6irasok
érvényesitése az adatkezelés soran

betegellatd: a kezelést végzd orvos, az egészségiigyl szakdolgozd, az érintett
gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy (pl.: a
gyogyszerész, az adminisztrator, a beteghordo);

betegfogaddsi lista: a betegellatas sorrendjét az ellatds igénybevételének
idépontjdval meghatirozd lista, mely tartalmazza a beteg csaladi és uténevét,
tarsadalombiztositisi azonositd jelé, az ellatasra torténé jelentkezés és az ellatas
igénybevételének pontosan meghatarozott idépontjat €s helyét;

egészségiigyi adat: az érintett testi, értelmi &s lelki allapotara, kdros szenvedélyére,
valamint a megbetegedés, illetve az clhaldlozas koriilményeire, a haldl okara
vonatkozd, altala vagy réla mas személy altal kozolt, illetve az egészségiigyi ellatd
halézat altal észlelt, vizsgalt, mért, leképzett vagy szarmaztatott adat; tovabba az
elozbekkel kapcsolatba hozhatd, az azokat befolydsolé mindennemt adat (pl.:
magatartas, kornyezet, foglalkozas). Amennyiben az egészségiigyi ellatds miatt
indokolt, a szexudlis szok4sokra vonatkozé adat is egészségiigyi adatnak minéstil;

egészségiigyi dokumenticié: a gyégykezelés soran a betegellaté tudomasara jutott
egészséglgyl és személyazonositd adatokat tartalmazé feljegyzés, nyilvantartis
vagy béarmilyen mas médon rogzitett adat, fliggetleniil annak hordozdjatél vagy
formajatol;

gyogykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megbrzésére, tovabba
a megbetegedések megeldzése, korai felismerése, megallapitidsa, gyogyitisa, a
megbetegedés kovetkeztében kialakult allapotromlas szinten tartisa vagy javitdsa
céljabol az érintett kozvetlen vizsgilatara, kezelésére, dpoldsira, orvosi
rehabilitdciéjara, illetve mindezek érdekében az érintett vizsgalati anyagainak
feldolgozasara iranyul, ideértve a gyOgyszerek, gylgyaszati segédeszkézok,
gyogyfiirdoellatasok kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast, valamint a
sziillészeti ellatast is;
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kezelést végzd orvos: az érintett gyogykezelését végzd vagy abban kdzremi(ikodo
orvos;

kozeli hozzatartozo: a hazastars, az egyenes agbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a
mostoha- és nevelt gyermek, az Ordkbe fogadd, a mostoha- és nevel8sziil,
valamint a testvér és az élettars;

kézérdekii adat: az édllami vagy helyi Onkormdnyzati feladatot, valamint
jogszabilyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellitdsaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
moédon vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatol, onéllé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiiléndsen a hatiskérre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést
szabélyoz6 jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkétott szerzédésekre
vonatkozd adat;

kozérdekbdl nyilvianos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozdé minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossigra hozataldt, megismerhetGségét vagy
hozzaférhetdvé tételét térvény kdzérdekbdl elrendeli;

kiilénteges adat: a faji eredetre, a nemzeti, nemzetiségi és etnikai hovatartozasra, a
politikai véleményre vagy partillasra, a vallasos vagy mas meggydzddésre, az
egeszségi allapotra, a koéros szenvedélyre, a szexudlis életre, valamint a biintetett
eldéletre vonatkozé személyes adatok;

nyilvinossagra hozatal: ha az adatot barki szdméara hozzaférhetové teszik;

orvosi titok: a gyogykezelés soran az adatkezeld tudomaésara jutott egészségiigyi és
személyazonositd adat, tovabbd a szikséges vagy folyamatban 1évd, illetve
befejezett gyogykezelésre vonatkozd, valamint a gydgykezeléssel kapcsolatban
megismert egyéb adat;

siirgés sziikség: az egészségi allapotban hirtelen bekovetkezett olyan véltozas,
amelynek kovetkeztében azonnali egészségiigyi ecllatds hidnydban az érintett
kdzvetlen életveszélybe keriilne, illetve sulyos vagy maradando6 egészségkarosodast
szenvedne;

személyazonosito adat: a csaladi és utonev, lednykori név, a nem, a sziiletési hely
¢s id6, az anya lednykori csaladi és uténeve, a lakéhely, a tartézkodési hely, a
tarsadalombiztositasi azonositd jel (a tovabbiakban: TAJ szam) egyiittesen vagy
ezek koziil barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett
azonositasara;

varélista: az adott egészségiigyi ellatdsra besorolt betegek legfontosabb
személyazonosité adatait (csalddi és uténév, anyja neve, nem, sziiletési év,
lakohely, tarsadalombiztositasi azonositd jel) és az elldtisra vald jogosultsig
sorrendjét tartalmazza.
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4,

A Korhaz adatkezelési filozoéfigja

A Korhaz fontosnak tartja, hogy személyes adatokat csak tGrvényes cél eléréséhez
sziikséges esetekben és mértékben, a Torvény szabalyozésa szerint kezeljenek.

Kimondja, hogy a beteg-dokumentécié a Koérhdz tulajdona és azt a beteg javara és
érdekében kell karbantartani és megdrizni.

A Koérhédz vallja azt az elvet, hogy a betegellitas j6 mindsége csak a dokumentdcid jo
minbdségével egyiitt érhetd el. Ezért az integralt min6ség- és kormyezetirdnyitasi
torekvéseiben is kifgjezésre juttatia a dokumentdciéd és adatkezelés korrektségét és
fontossagat.

4.1. Az Adatkezelési Szabalyzat célja

A Szabilyzat cé€lja, hogy a vonatkozd jogszabalyoknak megfelelben és azokkal
egylttesen meghatiarozza a Korhaz ellatottaival (tovabbiakban beteg) kapcsolatos
adatok kezelésének feltételeit: a tarsadalom és ellatott személy érdekeinek megfeleléen
védje az elldtasa sordn keletkezett adatokat, segitséget nyljtson az orvosi titoktartds és
az adatvédelmi eldirdsok megsériésének megel6zéséhez. Ugyanakkor az egészségiigyi
¢és a szemcélyazonosité adatok kezelése sordn biztositsa az adatok biztonsagit véletlen
vagy szdndékos megsemmisitéssel, megvaltoztatassal, karosodassal, nyilvanossagra
keriiléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.
Célja tovabbd azoknak a belsé szabélyoknak és intézkedéseknek az ismertetése,
amelyek a személyes adatok kezelése szempontjdbdl a megfelelést (compliance)
biztositjdk az adatkezeld szdmdra, és azt utélag igazolni is tudja (elszamoltathat6sédg)
mind az adatvédelmi hat6ség, mind az érintett maganszemélyek felé.

4.2. A Szabélyzat hatéalya

Az AVSZ személyi hatalya az intézmény valamennyi f6- és masodallasa, mellék- és
részfoglalkozést dolgozdjara, az egészségiigyi ellatdssal kapcsolatba kerlilt, vagy keriil6
kiils6 szolgaltatd dolgozébira, illetve a szamitistechnikai eljarasban résztvevé mds
szervezetek dolgozdira egyarant kiterjed.

Az AVSZ targyi hatdlya a Torvény eldirasai szerint kezelt, az érintetire
vonatkozé egészségiigyi és személyazonosito adatra;

- a védelmet €lvezd adatok teljes korére, felmeriilésiik és feldolgozasi
helytiktél, idejiiktdl, és az adatok fizikai megjelenési forméajukt6l
figgetleniil;

- az intézet tulajdondban Ilévo, illetve az é&ltala bérelt valamennyi
szamitéstechnikai berendezésre, valamint a gépek miiszaki dokumentaciéira
is;

- aszamitastechnikai folyamatban szerepld 6sszes dokumentéciéra;
- arendszer- és felhasznaldi programokra;

- az adatok felhasznalasara vonatkozé utasitasokra;

- az adathordozok tarolasara, felhasznalasra;

- a szdmitistechnikai berendezések ¢€s az els6dleges egészségiigyi
dokumentacio6 elhelyezésére szolgalo helyiségek védelmére;

- az Uzemeltetett szamitogépek, azok kiegészitd eszkdzeinek rendeltetésszer(l
hasznélatara;
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- az lizembiztonsagot szolgalo karbantartisra és fenntartasra;
- amunkadllomasokon lekérdezhetd adatok korének meghatirozaséira;
- az adatadlloméanyok biztonsidgos mentésére;
a feldolgozas folyamatat fenyegetd veszélyek megeldzésére, elharitasara;

- a programfejlesztés folyamatinak adatvédelmi, biztonsigi szabalyaira
kiterjed.

4.3. A Szabalyzat megismerése és hasznélata

A Szabalyzat nyilvénos. A Szabélyzat sziikséges ismerete a munkdba 1épés feltétele. A
Szabalyzat minden dolgozé szdmdéra hozzéférheté a koérhaz honlapjén. Valamennyi
dolgozénak a munkakdréhez szikséges mértékben meg kell ismernie a Szabélyzatot és
annak eldirasait mindenki kételes betartani. A Szabdlyzat naprakészségének biztositasa
az DPO feladata.

4.4. A Szabalyzat médositasa

A Szabélyzatot folyamatosan egyeztetni kell a véltozé helyi koériilményekkel, a
megjelend 1j jogszabélyokkal és litk6zés vagy hidnyossag esetén kezdeményezni kell a
mddositast. Ez elsdsorban az DPO feladata, de a Koérhdz bérmely dolgozoja nytjthat be
moédositasi javaslatot az DPO-nak, aki dont a mo6dositds szitkségességér6l. A DPO
koteles a modositast az illetékes féorum elé terjeszteni jovahagyasra. Ez a forum a
Korhaz vezetd testiiletébdl all. Elfogadis esetén a modositast az DPO-nak be kell
integralnia a Szabélyzatba.
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5.

A személyes adatok kezelése

5.1. A személyes adatkezelésre vonatkozo elvek

kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara &tlathaté
moédon kell végezni (,,jogszeriliség, tisztességes eljaras és atlathatosag™);

gytlijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerl célbdl torténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethetd médon; a 89. cikk (1)
bekezdésének megfelelben nem mindsiil az eredeti céllal Gssze nem
egyeztethetének a kdzérdeki archivalas céljabdl, tudomanyos €s torténelmi kutatasi
célbol vagy statisztikai célbdl térténd tovabbi adatkezelés (,,célhoz kotottség™);

az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelGek és relevansak kell, hogy legyenek,
és a szitkségesre kell korlatozodniuk (,,adattakarékosség™);

pontosnak és szilkség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden ésszerii intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6roljek vagy helyesbitsék
(,,pontossag™);

tarol4sdnak olyan forméban kell térténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tirolaséra csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekli archivélas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai c€lbdl kerill majd sor, az
e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt
megfelelé technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel
(,.korlatozott tarolhat6sag™);

kezelését oly moédon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazéisaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodésdval szembeni védelmet is
ideértve (,,integritas és bizalmas jelleg™).

Az adatkezel6 felelos az alapelveknek valé megfelelésért, tovabbd képesnek kell
lennie a megfelelés igazolasara (,,elszamoltathatosag”).

5.2. A személyes adatkezelés jogalapja

Személyes adat kizérdlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell
felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének é&s kezelésének
tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megval6sulasihoz elengedhetetlen, és a cél elérésére alkalmas. A személyes adat
csak a cél megvaldsuldsihoz szilkséges mértékben és ideig kezelhetd.
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5.3. Jogalap a személyes adatok kezeléséhez
Maginszemélyek adatait az alabbi jogalapok legalabb egyikével lehet csak kezelni:

o Az érintett hozzdjirulasit adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
¢élbol torténd kezeléséhez.

Ha az adatkezelés hozzdjaruléson alapul, az adatkezelének képesnek kell lennie
annak igazolaséra, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez
hozz4jarult,

A hozzajaruldson alapulé adatkezelés esetén az érintett frasbeli
hozzdjarulasat adja a személyes adatai kezeléséhez. A hozzajarulas formai
kétottség nélkiili, de az utdlagos bizonyithatésag papir- vagy elektronikus
alapu irasbeli hozzéjaruldst igényel. A jognyilatkozat mintijat a melléklet
ismerteti.

Hatérozott, dnkéntes hozzijarulasnak mindsiill az is, ha az érintett az
adatkezeld éltal fenntartott internetes honlapjén kifejezett cselekménnyel
bejelél egy erre vonatkozé négyzetet (checkbox), az informaciés
tarsadalommal &sszefliggé szolgaltatasok igénybevétele soran erre
vonatkozé bedllitdsokat hajt végre,

A hallgatés, az el6re bejeldlt ellenérz6 ablak elfogadtatdsa vagy a passziv
eltlirés nem mindsiil hozzajaruldsnak.

Egy hozzijarulds egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez
valé hozzéjéarulast jelenti.

Ha az adatkezelének t6bb adatkezelési célja van, akkor az érintett személy
hozzajarulasat kiilon-kiilon be kell szerezni.

Az ¢rintett személy hozzajaruldsa visszavondsira ugyanolyan egyszerdi
eljarast kell lehetévé tenni szdméra, mint amilyen eljérasban a hozzajarulasa
beszerzésre keriilt.

A kezelt adatok kére: a hozzajarulassal érintett adatkor, az adatkezelés
célja: a hozz4jaruld nyilatkozatban megjeldlt cél, az adatkezelés id6tartama:
a hozzajérulasban megjelslt id6tartam vagy visszavonasig.

Erintett magénszemélyek garancialis jogai: thjékoztatds, helyesbités, torlés,
korlatozés, értesitési jog, adathordozhatésdg, tiltakozis, panaszjog,
jogorvoslati jog.

Az érintett maganszemélyt tajékoztatni kell a személyes adatai
adatfeldolgoz6 részére torténd tovabbitasardl is.

A 16. ¢letévet be nem toltdtt gyermek esetén, a gyermekek személyes
adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszeri, ha a
hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i feltigyeletet gyakorlé adta meg, illetve
engedélyezte.
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o Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy a szerzédés megkitését megeldzéen az érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez sziikséges.

A GDPR szerint abban az esetben is lehetdség van személyes adatok
kezelésére, ha az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges,
amelyben az érintett maganszemély az egyik fél, vagy az adatkezelés,
adatfelvétel a szerzd6dés megkétését megel6zben az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez sziikséges. A szerz6dés létrejbhet kozvetleniil az
adatkezel6vel vagy kbzvetve (pl. egészségpénztar).

Az adatkezeld a szerzddés teljesitése jogalappal a szerzédés megkstése,
teljesitése, megsziinése céljabol kezelhet személyes adatokat.

Az  adattakar¢kossag alapjan a vele igyfélként, paciensként,
hozzitartozoként, vevoként, szallitoként szerz6dott természetes személy
adatai kozil csak az esetenként kiilén-kiilon legsziikségesebbek keriilnek
adatkezelés ala.

Az ezen a jogalapon alapulé adatkezelés jogszerlinek mindsiil akkor is, ha
az adatkezelés a szerz0dés megkdtését megelbzben az érintett kérésére
torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

Az érintett maganszemély részére az adatkezelés megkezdése elbtt
t4jékoztatast kell adni, hogy az adatkezelés jogalapja a szerz6dés teljesitése.

» Az adatkezelés az adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges.

Jogi kotelezettség teljesitése jogalapon alapuld adatkezelés az érintett
hozz4jarulasétod]l fuggetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatirozhatta
meg.

Az adatkezelés kotelezd jellegétdl fliggetleniil az érintett maginszeméllyel
az adatkezelés megkezdése el6tt kézdini kell, hogy az adatkezelés kotelezd
¢és nem keriilhet el, tovabba az érintet szamara az adatkezelés megkezdése
elott egyértelmiien és részletesen tajékoztatast kell adni az adatai
kezelésével kapcsolatos minden jelentds tényrol.

A téjékoztatasnak ki kell terjednie: az adatkezelés céljara és jogalapjira, az
adatkezelé és az adatfeldolgozd személyére, az adatkezelés id6tartamara,
jogi kotelezettség teljesitésre, mint jogalapra, illetve az azokrél a
személyekr6l vald tdjékoztatasra, hogy kik férhetnek hozza, kik ismerhetik
meg az adatokat.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett maganszemélynek
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehet6ségeire is. Kotelezd
adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtoriénhet az elébbi informéciokat
tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre valé utalas nyilvanossagra
hozatalaval is

Az érintett maginszemélyek garancidlis jogai: t4jékoztatds, helyesbités,
értesitési jog, panaszjog, jogorvoslati jog.
Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzjarulasaval keriilt sor (pl.

regisztraci6 weboldalon), az adatkezeld a felvett személyes adatokat a
GDPR eltér6 rendelkezésének hianyaban a rd vonatkozd jogi kételezettség
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teljesitése cé€ljabol tovébbi kiilon hozzdjarulds nélkill, illetve az érintett
hozzajaruldsanak visszavonasat, tiltakozasat kdvetden is kezelheti.

Adatkezeléssel érintett adatkor: a jogszabalyban eloirt adatok
Az adatkezelés célja: a jogszabalyban meghatarozott cél
az adatkezelés idGtartama: a jogszabélyban meghatirozott idétartam.

Az érintett magéinszemélyt tdjékoztatni kell a személyes adatai
adatfeldolgozo részére t6rténd tovabbitasardl is.

¢ Az adatkezelés az érintett vagy egy misik természetes személy létfontossagi
érdekeinek védelme miatt sziikséges.

Az egészségligyi szolgaltatasok tobbsége az egészség megbrzésére és/vagy
helyreallitisara fokuszal. A tevékenységek biztonsigos végrehajtisat a
kezeld személyzet szdmdra rendelkezésre 4llé informéciok helyessége,
teljessége és naprakészsége meghatirozé maodon befolyasolja.
Az egészségligyl szemelyzet szakmai titoktartisi kételezettségét jogszabaly
hatirozza meg és a munkavéllalok erre vonatkozéan a munkaszerzddésben
titoktartési zdradékot (10. melléklet) irnak ald. Ez lehetdvé teszi azt, hogy
hozzaférjenek olyan kiillonleges személyes adatokhoz is, amelyeket a
Rendelet a 9. cikkének kidvetkezd pontjaiban definial:
) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy
létfontossagh érdekeinek védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai
vagy jogi cselekvOképtelensége folytdn nem képes a hozzajarulasat
megadni;
h) az adatkezelés megel6zd egészségiigyi vagy munkahelyi
egészségligyi célokbdl, a munkavallaldo munkavégzési képességének
felmérése, orvosi diagnodzis felallitasa, egészségiigyl vagy szocidlis
ellatas vagy kezelés nyujtisa, illetve egészségiigyi vagy szociélis
rendszerek €s szolgaltatasok irdnyitisa érdekében szilkséges, uniés vagy
tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel ktott szerz6dés
értelmében;
1) az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan
kozérdekbdl szilkséges, mint a hatarokon 4t terjedd stlyos egészségiligyi
veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségiligyi ellatds, a
gyogyszerek €s az orvostechnikai eszkdzdk magas szinvonaldnak és
biztonsdganak a biztositdsa, és olyan unids vagy tagéllami jog alapjan
torténik, amely megfelelé és konkrét intézkedésekr6l rendelkezik az
érintett jogait és szabadsagait véd6 garancidkra, €s kiilondsen a szakmai
titoktartasra vonatkozéan,
A személyes adatok kezeléséhez az érintettek tajékoztatdsa és
hozzdjaruldsanak megszerzése szikséges kivéve, ha az adatkezelés az
érintett vagy mas termeészetes személy létfontossagt érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytin nem
képes a hozzéjarulasat megadni.
Az adatkezelést kifejezett hozzijarulds nélkiil is jogszerlinek kell tekinteni
akkor, amikor az az érintett életének vagy mds fent emlitett természetes
szem€ly érdekeinek védelmében tOrténik. Miéds természetes személy
létfontossag érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre elvben csak
akkor keriilhet sor, ha a széban forgé adatkezelés egyéb jogalapon nem
végezhets. A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgdlhat egyszerre

16



5.4. A szemeélyes adatok kezelésének szabalyai

Az érintett maginszemélyek adatainak kezelésével
teljességgel az egyes adatkezeléseket tartalmazd nyilvantartas régziti.

fontos kozérdeket és az érintett 1étfontossagi €rdekeit is, példaul olyan
esetben, amikor az adatkezelésre humanitarius okokbodl, ideértve, ha arra a

jirvanyok és terjedéseik nyomon kovetéschez,

vagy humanitarius

vészhelyzetben, kiillonGsen természeti vagy ember 4ltal okozott katasztrofak

esetében van sziikség,

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhiazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlisinak Kkeretében végzett feladat végrehajtisihoz

sziikséges.

Az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen ¢érdekkel szemben elsGbbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségesse, kiilondsen akkor, ha az érintett

gvermek.

A nyilvantartas adatai legalabb a kovetkezok:

Az adatkezel¢s celja

Jogalap

Adatkezelés/adatfeldolgozas tomoér leirdsa
Adatkezelés felelése

Az adatkezelés érintettjei

Az adatkezelés cimzettjei

Adatkezeléshez hasznalt eszk6zck
Adatfeldolgozok listija

Harmadik orszagba torténé adattovéabbitas és annak adatai
Adatkezelés tervezett idtartamanak alapja
Adatokat tartalmaz6 dokumentumok/feljegyzések
Adatokat tartalmaz6 adatbéazisok

Az adatok forrasa

kapcsolatos

informAacidkat
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6.

Adatvédelmi incidensek

6.1.

Az adatvédelmi incidens meghatarozdsa

6.1.1. Adatvédelmi incidensnek mindsiil

A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

fgy kiilondsen incidensnek minGsiilhet: »céges” laptop vagy mobil telefon
ellopasa vagy elvesztése, vevdi-, szallitdi adatbazisok illetéktelen kezekbe
keriilése, informatikai rendszer feltorése, és adatokhoz vald hozzéférés.

6.1.2. Adatvédelmi incidensek megel6zése

A GDPR, az Eurépai Uni6 Altaldnos Adatvédelmi Rendelete jogi,
szamitastechnikai, szervezési €s technikai feladatokat és szempontokat ir el
altalénos jelleggel az adatvédelmi incidensek megelézése, személyes adatok
megbrzése érdekében.

6.1.3. Adatvédelmi incidensek kezelése

Adatvédelmi incidensek megeldzése, kezelése, a vonatkozo jogi elbirdsok
betartasa, és betartatisa a kérhaz féigazgatojanak a feladata.

Az informatikai rendszereken napldzni kell a hozzéaféréseket és hozzaférési
kisérleteket, és ezeket folyamatosan elemezni kell.

Amennyiben a kérhiz ellendrzésre jogosult munkavallal6i a feladataik ellatasa
soran adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell a koérhaz
foigazgatojat.

A koérhdz munkavéllaléi kotelesek jelenteni a fSigazgatonak, vagy a
munkéltatdi jogok gyakorléjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utal6
eseményt észlelnek.

Adatvédelmi incidens bejelenthetd a titkarsag e-mail cimén, telefonszdman,
amelyen a munkavallalok, szerz6dd partnerek, érintettek jelenteni tudjik az
alapul szolgald eseményeket, biztonséagi gyengeségeket.
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Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a fbigazgatdé — az informatikai,
pénziigyi és miikddési vezetd bevonasival — haladektalanul megvizsgilja a
bejelentést, ennek sordn azonositani kell az incidenst, €] kell donteni, hogy
valddi incidensrdl, vagy téves riasztasrél van szé. Meg kell vizsgalni és meg
kell allapitani:

¢ az incidens bekovetkezésének id6pontjat s helyét,

¢ azincidens leirdsét, kérilményeit, hatésait,

e az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,
* a kompromittdlédott adatokkal érintett személyek korét,

e azincidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

o a kir megelOzése, elhdritisa, csokkentése érdekében tett intézkedések
lefrasat.

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,
adatokat be kell hatarolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens
bek&vetkezését aldtamaszté bizonyitékok begylijtésérd! és megdrzésérol. Ezt
kévetben lehet megkezdeni a kéarok helyreéllitisat és a jogszerli miikddés
visszaallitasat.

6.1.4. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

e az érintett személyes adatok korét,

e az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

e az adatvédelmi incidens idopontjat,

e az adatvédelmi incidens koriillményeit, hatésait,

¢ az adatvédelmi incidens orvoslaséra megtett intézkedéseket,

¢ az adatkezelést eloir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartisban szereplé adatvédelmi incidensekre vonatkozd adatokat 5
évig meg kell 6rizni.
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7.

Az adatkezelési rendszer altalanos biztonsagi elGirasai

Az adatbiztonsag kivetelménye

Az adatkezel$ koteles az adatkezelési miiveleteket Ggy megtervezni és végrehajtani, hogy
az adatvédelmi torvény és az adatkezelésre vonatkozé mas szabalyok alkalmazisa sordn
biztositsa az €rintettek maganszférajanak védelmét.

Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé kételes gondoskodni az
adatok Dbiztonsagar6l, koteles tovabbd megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket €s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek e torvény, valamint az
egyéb adat- és titokvédelmi szabédlyok érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbités, nyilvinossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvéltozasébol
fakadé hozzaférhetetlenné vélés ellen,

A kiilonbodzd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében
megfelelé technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt térvény lehetdvé teszi - kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatdk és az
érintetthez rendelhetdk.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa sordn az adatkezeld és az adatfeldolgozd
tovabbi intézkedésekkel biztositja

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadélyozésat;

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek Altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c¢) annak ellenérizhetdségét és megéallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatétviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetoségét és megallapithatésagat, hogy mely személyes adatokat, mikor
és ki vitte be az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerekbe;

¢) a telepitett rendszerek izemzavar esetén térténd helyreallithatosagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrél jelentés késziiljon.

Az adatkezelének és az adatfeldolgozdnak az adatok biztonsagit szolgalod intézkedések
meghatirozasakor €s alkalmazésakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintl védelmét biztositja, kivéve, ha az arinytalan nehézséget
jelentene az adatkezel6nek.

Kiemelt fontossdga és speciélis szerepe van az orvosi titoktartisnak. {Bévebben a 8.2
fejezetben)

Az adatokat keletkezéslikkor, megfelelé mindségii (hagyomanyos papir, ill. informécié
technoldgiai) adathordozoéra kell régziteni. Az adatok olvashatosdgaért az azokat felvevd,
ill. r8gzitd (leird) személy felel.

Az adatokat az ellatas id6tartama alatt, az ellatast kdvetd 30-, ill. 50 évig, a Torvény altal
eldirt modon, rendezett, visszakereshetd formédban, zérhaté koriilmények kozott, ill.
megfeleld feltigyelet mellett kell tarolni.
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Az adatok visszakereshetOségét olyan megoldassal kell biztositani, hogy az ellatishoz
szilkséges optimalis id6n belill, ill. egyéni igény esetén elfogadhaté hatiridével
megvalosithaté legyen.

A manuélis dokumentumokat a véletlen megsemmisitéstdl, ill. a szdndékos karokozéstol,
eltulajdonitdst6l évni kell, ill. ezen események megelozésére — az adott lehetdségeket is
figyelembe véve — mindent el kell kovetni. A megsemmisiilt, eltulajdonitott, vagy eltiint
hagyomanyos dokumentumok reprodukalhatdsdgat — a lehetéségek figyelembevételével —
biztositani kell. Az adatok, dokumentumok megdrzésére elrendelt hataridén tili
megsemmisitését a Kérhdznak biztonsagos megoldassal kell megvaldsitania.

Az adatkezelés- és az adatvédelem a Torvény- és a jelen Szabalyzatban meghatarozottak
szerinti érvényesiilését megfelelt ellendrzesi rendszerrel tamogatni kell.
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8.

Az adatkezelés a kérhazban, az adatkezelés céljai

A Grof Tisza Istvdn koérhazban egészségiigyi €s személyazonosité adatot az alabbi
célokbdl kezelnek:

- az egészség meglbrzésének, fenntartdsanak elémozditasa;

a betegellatd eredményes gydgykezelési tevékenységének eldsegitése;

- agyogykezelt személy egészségi dllapotanak nyomon kivetése;

- a kozegészségligyl és jarvanyligyi érdekbil sziikségessé valo intézkedések
megtétele;

- tudoményos kutatas;

- statisztikai vizsgalat;

egészségiigyi ellatdsokat finanszirozé szervek feladatainak ellataséhoz.

A korhazban az egészségligyi €s személyazonositoé adatok kezelésére jogosult:

a betegellato,

a féigazgato;
- az adatvédelmi tisztviseld.
- vardlista vezetéséért felelbs

- fekvbbeteg osztily/részleg osztaly/részlegvezetd fBorvosa, jarGbeteg
szakrendelés vezetd féorvosa (tovabbiakban: osztilyos adatvédelmi felelds)

A fenti kérbe nem tartozé személyes adatkezelést a foigazgatotdl vagy az adatvédelmi
tisztvisel6tol kapott megbizas alapjan végezhetnek.

Az osztalyos adatvédelmi felel8s terjeszti elé az osztilyon azon személyck megbizdsanak
javaslatat a féigazgat6 jovahagyésdra, akiknek adatkezelést kell végeznilik és azt megbizas
alapjan végezhetik. A megbizésok egy példanyat a dolgozd személyi anyagihoz csatolni
kell.

8.1. Adatkezelés gyégykezelés céljabél

Az egészségligyl adatok felvétele a gylgykezelés része. Az egészségiigyi és a
személyazonosité adatoknak a gydgykezelt személy részErdl torténd szolgaltatdsa - az
egészségiigyi ellatas igénybevételéhez kitelezden eldirt személyazonosito kivételével —
Onkéntes. Abban az esetben, ha a gydgykezelt személy 6nként fordul a kérhazhoz, a
gyogykezeléssel Osszefiiggd egészségligyi €s személyazonositdé adatainak kezelésére
szolgdlé hozzajarulasat — ellenkezd nyilatkozat hianyaban- megadottnak kell tekinteni,
és err6l az érintettet (t6rvényes képviseldjét) tdjékoztatni kell (lasd: mellékletek).
Stirgds szlikség, valamint a gyoégykezelt személy belatdsi képességének hidnya esetén az
Onkéntességet vélelmezni kell.

Adatfelvetel soran a gyogykezelés alatt az egészségiigyi dokumentacidban rdgziteni kell
a szakmai szabalyoknak megfelelden felvett adatokat. A kezelést végzb orvos donti el,
hogy a szakmai szabalynak megfelelden, a kotelezéen felveend® adatokon kiviil- mely
egészségligyi adat felvétele szilkséges.

Keriilni kell azon adatok rogzitését, amik koézvetleniil nem kapcsolatosak a beteg
gyégykezelésével. Ezen adatok felvételére a kérlapba csak akkor keriilhet sor, ha azok a
beteg gyogykezelésében szerepet jatszanak. Ilyen adat pl.: a beteg csaldi llapota.
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Az igy felvett adatokat kiilénds gondossaggal kell kezelni. Ezen adatokat elsésorban az
intézményen beliili egészségiigyi dokumentacioban lehet felhasznalni, tovabbitasuk a
zérojelentésben csak kivételes okbél megengedett, az osztdlyos adatvédelmi felelSs
jovéhagyasaval,

Ilyen adat példaul a homoszexualitésra, nemi betegségekre, illetve a drogfogyasztisra
vonatkozé adat; az alkoholizmus, illetve a dohanyzas szokésa.

Hasonl6éan gondosan kell kezelni a mivi abortuszra vonatkozd adatokat. Ilyen adat
tovébbé példaul a Wassermann-teszt vizsgalati eredménye.

A gybégykezelés sordn az egészségligyi dokumentacié kezelésének rendjét tgy kell
kialakitani, hogy a dokumentaci6hoz, illetve a beteg személyes adataihoz kizardlag a
gyogykezelt személy gybgykezelését végzok férhessenek hozza.

8.2. Orvosi titok és a személyes adatok védelme

A Dbetegellatét, valamint a korhdzzal kozalkalmazotti jogviszonyban (vagy
szerzddésben) 4ll6 mas személyt a beteg egészségi dllapotaval kapcsolatos adat, tovabba
a munkavégzéssel kapcsolatosan tudomasara jutott egyéb adat vonatkozasiban idébeli
korlatozas nélkiil titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartasi kotelezettség fliggetlen
attdl, hogy az adatokat milyen médon ismerte meg.

A titoktartdsi kételezettség tehdt nemcsak a kezelGorvost, illetve a novéreket koti,
hanem az intézmény minden dolgozdjat. Ilyen személyek lehetnek példaul a
betegszallitok vagy a beteg diétajat készit6 dolgozok.

Az intézmény minden dolgozdjdnak és vele szerzddésben 4116 egyéb személynek a
munkaszerzddésének tartalmaznia kell egy titoktart4si zdradékot (10. melléklet) mellyel
kotelezettségét fejezi ki.

A betegellatot — a gydgykezelt személy valasztott hdziorvosa, valamint az igazsagiigyi
orvos szakértd kivételével — a titoktartdsi kotelezettség azzal a betegellatoval szemben is
koti, aki a beteg gyogykezelésében nem milksédott kozre, kivéve, ha az adatok a
gyogykezelt személy tovdbbi gydgykezelése érdekében szilkségesek, vagy a beteg
masképp nem rendelkezett.

A titoktartasi kotelezettség alél irisban felmentést adhat a beteg, vagy a jogszabdlyi
kotelezettség,
Az orvosi titok védelme érdekében sziikséges, hogy az intézmény valamennyi dolgozdja

kotelezettséget véllaljon az orvosi titok megtartdsara. A kotelezettséget a dolgozéd
munkakari leirasaba kell foglalni, illetve ahhoz csatolni kell.

8.3. Hozzéférés a beteg személyi és egészségiigyi adataihoz,
dokumentacidjahoz

. Az Adatvédelmi torvény elbirdsainak a figyelembevételével, a helyszinen
tekinthet be a betegdokumentaciéba:

- az intézmény fels6 vezetése az ellatast végzd egység vezetdjének
jelenlétében,

- az ellatasért felelGs, abban résztvevd korhazi egészségiigyi szakszemélyzet,

- az ellatashoz kozvetlenll kapcsolédd kérhdzon kivili egészségiigyi
szakszemélyzet (pl. haziorvos, konzulticiét végzd orvos, gondozé orvosa,
diagnosztikat és terdpiat végzd orvos, hézi 4polas) az ellatasért felelds
korhazi kezel6orvos jelenlétében, amennyiben a megismerés célja
térvényben rdgzitett.
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. Az adatfeldolgozast végz6 Informatika osztidly és a Kontrolling csoport a
Térveny figyelembevételével.

. A bels6 és kiilsd betegszallitas kiséré személyzete kizarélagos dokumentécid
ataddsi céllal.

. Kiilsé szervek, hatosigi megkeresések jogszabdlynak megfelel6en,

. Erintett és jogszabdlyban meghatérozott hozzatartozéja.

Telefonon informdcié nem adhaté, kivétel azonban olyan akut és a beteg ellatdsaval
kapcsolatos szituidcié, és biztosan azonosithaté orvos kolléga kérése, mely az
informéci6t kiadd orvos megitélése szerint indokolt, és nem ellenkezik a Torvénnyel,
az informéaciét adé feleldsségére.

8.4. A gyogykezelés sorén jelen lévo személyek

A gybdgykezelés sordn a kezelést végzd orvos és a betegellatasban részt vevd mas
személyek lehetnek jelen.

8.4.1. Jelen lehet tovabba:

- mas személy, ha a gydgykezelés rendje t6bb beteg egyidejii ellatdsat igényli
(ilyen eset példdul az intenziv osztilyokon torténé kezelés, vagy mas olyan
osztdlyokon, ahol a beteg vagy a betegtarsak mobilizdlasa llapotromlas
veszelyevel jarhat);

- fogva tartott vagy szabadsigelvondssal biintetett személy esetében a
rend6rség hivatasos dllomany tagja vagy a bilintetés-végrehajtasi szervezet
jogviszonyban 4ll6 tagja. (Fenti esetekben a gydgykezelt személy
hozzijarulaséra nincs szikkség, de a beteg emberi jogait és méltosigat

tiszteletben kell tartani);
- mas szemé€ly, ha a gyodgykezelt személy ehhez hozzajarult (lasd 1. szdmu
melléklet);

- a beteg kezelésében részt vevo consilidrus, ill. sziikséges szakdolgozo (pl.:
asszisztens, gyogytornasz)

8.4.2. Ezen tilmenden jelen lehet az,
- aki a beteget az adott betegség miatt mar kezelte;
- akinek a fbigazgatd, vagy az adatvédelmi tisztviselé6 (DPO) szakmai ok

miatti engedélyt adott. A gydgykezelt személy kifejezett tiltakozasinak
ebben az esetben helyt kell adni.

8.4.3. Kodrhazunkban egészségiigyi szakemberképzés céljabél
oktatékorhaz jellegére tekintettel — jelen lehet:

- orvos, orvostanhallgato;

- egészségligyl szakdolgozo, egészségiigyi fdiskola vagy szakkozépiskola,
vagy szakiskola hallgatdja, feltéve, hogy a megjelolt személy képzésére a
korhdz ki van jelolve. Ebben az esetben a gydgykezelt személy
hozzajaruldsara nincs szilkség, de a betegtajékoztatéban a koérhdz oktato
jellegérdl és a szakemberképzésrdl a gyodgykezelteket tajékoztatni kell.
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Fentieken kiviil olyan személy lehet jelen, akinek a jelenlétéhez a gy6gykezelt
személy hozzéjarul. A hozzéjérulast a gyégykezelt személy szoban is megteheti
a kezelBorvosnak, de tiltakozasat irdsban kell régziteni.

8.5. Adattovabbitas az intézményen beliil

A gyogykezelt személy betegségével kapcsolatba hozhatd minden egészségiigyi adat
tovabbithat6 az intézményen beliil, amely a gy6gykezelés érdekében fontos. A beteg a
korhézba tortént felvételkor vagy kés6bb rendelkezhet arrdl, hogy ezt megtiltsa. A
beteget a rendelkezés lehetdségérdl tdjékoztatni kell. A tilths nem érvényes akkor, ha az
adattovabbitast jogszab4ly irja el6.

Nem tovébbithaté ugyanakkor a gyogykezelt személy hozzdjaruldsa nélkiil olyan adat,
mely a fennall6 betegséggel dssze nem fiiggd, korabbi betegségre vonatkozik. (14sd 1.
szamu melléklet)
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9.

Az érintett maganszemeélyek jogai
9.1. Altalanos jogai

Eldzetes tajékoztatishoz valé jog
Az érintett maganszemély barmikor jogosult arra, hogy az adatkezeléssel
Osszefliggd tényekrd] és informaciokrol érthetd tajékoztatist kapjon, ez a joga
fennail kiilondsen az adatkezelés megkezdését megelézben is.

Hozzaférési jog
Az crintett maganszemély jogosult arra, hogy az adatkezel6tél tomor,
kozérthetd valaszt kapjon arra nézve, hogy személyes adatainak kezelését
végzik-¢ aktudlisan, és ha igen, akkor jogosult arra, hogy a személyes
adatokhoz és az uniés rendeletben meghatirozott kapcsolédéd informéciékhoz
hozzaférést kapjon.

Helyesbitéshez valé jog
Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé —
indokolatlan késedelem nélkil — helyesbitse a rd vonatkoz6é pontatlan
személyes adatokat. Az érintett jogosult arra, hogy kérje a hibés, hidnyos
személyes adatok modositasat, kiegészitését.

A tirléshez elfeledtetéshez” valo jog

Az érintett maginszemély jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld —
indokolatlan késedelem nélkiil — t6r6lje a ré4 vonatkoz6 személyes adatokat, az
adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil tor6lni bizonyos esetekben.

Az érintettnek ez a joga kiilondsen a hozzajaruldsa alapjan kezelt személyes
adataihoz kapcsoléddan all fent, bizonyos mas esetekben, igy tobbek kozott a
jogi kotelezettség teljesitése alapjdn kezelt adatok esetén pedig kifejezetten
korlatozott ez a joga.

Az adatkezelés korlatozdsahoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé korlatozza az
adatkezelést, ha bizonyos meghatérozott feltételek teljesiilnek. Ez az esetkor
leginkdbb egy bizonyos adatkezelési allapot rogzitésére szolgél, amely akar
egy jogvitas helyzet elézménye vagy méar maga a konkrét vitas helyzet is lehet.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korldtozasihoz kapcsol6dé értesitési kitelezettség
Az adatkezelé minden olyan cimzeftet tdjékoztat minden helyesbitésrol,
torlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akikkel a személyes adatot kozolték.
Kivétel: nem véarhaté el ezen kotelezettség teljesitése, ha ez lehetetlennek
bizonyul, vagy aranytalanul nagy er6feszitést igényel.

Az adathordozhatésighoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala egy adatkezeld
rendelkezésére bocsitott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabbé jogosult arra, hogy ezeket
az adatokat egy mésik adatkezelonek tovébbitsa.
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A tiltakozashoz valé jog
Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kezelése ellen, ha az
- adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasinak keretében végzett feladat végrehajtisahoz
sziikséges, illetve ha
- az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesités¢hez sziikséges.

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast
Az érintett maginszemély jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan,
kizar6lag automatizalt adatkezelésen — profilalkotas is! — alapulé dontés
hatélya, amely rd nézve joghatdssal jarna vagy ot hasonléképpen jelentos
mértékben érintené. Az érintett maginszemély ilyenkor kérheti a kézi, emberi
beavatkozast és donteésalkotast.

Az érintett tdjékoztatisa az adatvédelmi incidensrdl
Ha az adatvédelmi incidens valoszintsithetben magas kockézattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, abban az esetben az
adatkezeld — indokolatlan késedelem nélkiil — tijékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrol.

A feliigyeleti hatésidgnal térténd panasztételhez valé jog (hatésdghoz vald fordulas
joga)
Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti
hatdsagnal — kiilonGsen a szokasos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a
feltételezett jogsértés helye szerinti tagéllamban —, ha az érintett megitélése
szerint a rd vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti az unids
adatvédelmi rendeletet.

A feliigyeleti hatésdggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog
Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra
a feliigyeleti hatdsig ra vonatkozo, jogilag kételezd erejli dontésével szemben,
Ez a jog akkor is fennall, ha a feliigyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal,
vagy hiarom honapon beliill nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekr6l vagy annak eredményérdl.

Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birdsdgi
jogorvoslathoz valé jog
Minden érintett hatékony birdésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint
a személyes adatainak az unids rendeletnek nem megfelelé kezelése
kovetkeztében megsértették a jogait.

9.2. Panasztétel feliigyeleti hatosagnal
Minden érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hat6sagnal —
kiilondsen a szokésos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés
helye szerinti tagillamban —, ha az érintett megitélése szerint a rd4 vonatkozo
személyes adatok kezelése megsérti e rendeletet.
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Az a feliigyeleti hat6sig, amelyhez a panaszt benyujtottak, kételes tajékoztatni az
¢rintettet a panasszal kapcsolatos eredményrél, illetve arrdl is, hogy az érintett
jogosult birésagi jogorvoslattal élni.

A Hatésag elérhetdsége:
Nemzeti Adatvédelmi és InformAcidszabadsag Hatoség
A feliigyeleti hat6ség elérhet6ségei:
Nemzeti Adatvédelmi és Informicidészabadsig Hatosag
http://naih.hu
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Telefonszam: +36 (1) 391-1400

9.3. Birésagi jogorvoslat hatéssiggal szemben

Minden érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatossg ra
vonatkozo, jogilag kitelez6 ereji dontésével szemben.

Minden érintett jogosult bir6sagi jogorvoslatra, ha a feliigyeleti hatésig nem
foglalkozik a panasszal, vagy hérom hénapon beliil nem t4jékoztatja az érintettet a
benytjtott panasszal kapcsolatos eredményrdl.

9.3.1. Adatkezel8vel vagy adatfeldolgoz6val szemben

Minden <rintett hatékony birdsdgi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében
megsértették az unids adatvédelmi rendelet szerinti jogait.

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast az adatkezels vagy
az adatfeldolgozé tevékenységi helye szerinti tagallam birdsiga eldtt kell
meginditani, Az ilyen eljards megindithat6 az érintett szokdsos tartézkod4si helye
szerinti tagéllam birésaga el6tt is, kivéve, ha az adatkezel vagy az adatfeldolgozé
valamely tagallamnak a k6zhatalmi jogkérében eljard kozhatalmi szerve.

9.4. A kérelmekhez kapcsol6dé eljaras

Az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkill, de minimalisan az érintett
kérelemének beérkezésétd] szédmitott 30 napon (1 hénap) beliil tijékoztatja az érintett
maganszemélyt a jogai gyakorlaséra iranynlé kérelmében foglaltak teljesitésérsl, a
kérelem esetleges elutasitasardl és a jogorvoslati lehetoségekrsl.

A Koérhdz, mint adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a
kérelem beérkezésétdl szdmitott egy hénapon belill thjékoztatja az érintettet a jogai
gyakorlasara irdnyulo kérelme nyoman hozott intézkedésekrol.

Sziikseg esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hataridé tovébbi két hdénappal meghosszabbithaté. A hataridé meghosszabbitisarol
az Adatkezeld a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl
szamitott egy hénapon beliil t4jékoztatja az érintettet.

Ha az érintett elektronikus tton nyvjtotta be a kérelmet, a t4jékoztatast lehet6ség
szerint elektronikus tton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.
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Ha az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomdn, késedelem
nélkiil, de legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradésénak okairdl, valamint arrdl, hogy az
érintett panaszt nyujthat be valamely feliigyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi
jogorvoslati jogaval.

(A Korhaz, mint Adatkezeld a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informdacidkat és az
érintett jogairdl szol6 tdjékoztatist (Rendelt 15-22. és 34. cikk) és intézkedést
dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy —
kiilonosen ismétlddd jellege miatt — tilzé, az Adatkezeld, figyelemmel a kért
informacié vagy tdjékoztatas nyidjtasaval vagy a kért intézkedés meghozataldval jard
adminisztrativ koltségekre:

* 5000 Ft 6sszegli dijat szamithat fel, vagy

o megtagadhatja a kérelem alapjan t6rténd intézkedést.
A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tlzé jellegének bizonyitasa az
Adatkezel6t terheli.

Ha a Kérh4znak, mint Adatkezelonek megalapozott kétségei vannak a kérelmet

benyiljté természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett
személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informéciok nytjtasat kérheti.
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10. Tajékoztatas

10.1. A beteg joga a tajékoztatishoz

A beteget felvételekor tijékoztatni kell a korhdz adatvédelmi rendjérol. A beteggel
aldiratandé tajékoztaté a szabdlyzat mellékletében taldlhaté, A beteg tdjékoztatisa a
kérhézi adatvédelemrdl a felvevd orvos kotelessége. A tajékoztatds megadésat a beteg
alairasaval igazolja. Az aldirt tijékoztatét a beteg egészségiigyl dokumentécidjihoz
csatolni kell. A beteg dokumenticidjihoz csatolni kell a beteg esetleges korlatozo
nyilatkozatéat.

A gyogykezelt személy gyogykezelésével kapcsolatos tdjékoztatist a beteg
kezeldorvosa vagy a betegellatd osztaly vezetGje adja meg. A beteg gydgykezelésének
dpolasi vonatkozisairdl az 6t ellatdé diplomds dpold, a fO6ndvér, rehabiliticios
vonatkozésair6l az 6t ellat6 foiskolai végzettségii gyogytornasz is felvilagositast adhat.
No6vér, illetve mas dolgozd a beteg gyogykezelésérdl tajékoztatast nem adhat, kivéve,
ha a beteg kezelGorvosa erre az adott beteg esetében felhatalmazta. A tajékoztatas
személyesen torténik.

Telefonon a beteg gyodgykezelésérdl érdemi tdjékoztatds nem adhaté. A kezeldorvos, az
osztily més orvosa, illetve ndvér a beteg kérhézi kezelésének tényét - a beteg ellenkezd
értelmii nyilatkozata hidnydban — meger6sitheti. Ezen tilmenden, a beteg altaldnos
allapotara vonatkoz6 informaciot orvos megadhat azon kozeli hozzatartozoknak, akiket
azonositani tud és a beteg erre az altalanos tijékoztato keretén beliil feljogositja.

70.2. Hozzatartozé és mas személy tdjékoztatasa

A beteg a korhazba tortént felvételekor vagy késébb rendelkezhet arr6l, hogy egyes
kozeli hozzatartozoit kizdrja a t4jékoztatdsra jogosultak korébSl. A beteget a
rendelkezés lehet6ségérél tajékoztatni kell. Az ehhez hasznalatos nyilatkozat mintaja e
szabalyzat mell¢kletében taldlbaté. Ennek hidnyaban a koézeli hozzatartozok
tajékoztatdsdhoz a beteg hozzéjarulasa megadottnak tekintheto.

A beteg a korhazba tortént felvételekor vagy késébb rendelkezhet arr6l is, hogy minden
személyt kizdr a tijékoztatdsra jogosultak korébdl. A beteget a rendelkezés
lehet6ségérdl tajékoztatni kell. Ebben az esetben intézkedni kell, hogy a beteg
tajékoztatasi tiltisa megjelenjék az informatikai rendszerbdl lekérhet6 listikon is. Més
hozzétartozok és egyéb személyek csak a gyogykezelt személy irasos felhatalmazdsa
alapjan kaphatnak tajékoztatast.

10.3. Egészségligyi dokumentacio

A Dbeteg (torvényes képviseldje) jogosult tadjékoztatdst kapni a rd vonatkozd
személyazonositdé és egészségiigyi adatokrél, betekinthet az egészségiigyi
dokumentécidba, illetve azokrol sajat kbltségere masolatot kérhet.

A masolat kérés menete:

A beteg, vagy toérvényes képvisel6je bejelenti masolatkérési igényét a kezeléorvosnak.
A kezeldorvos tdjékoztatja az igényl6t a masolas feltételeirdl, koltségeirdl és intézési
mo6djardl. Az igény fenntartdsa esetén kitdlti az 5. szdmu mellékletet képezd kérdlapot
(AB0105005). Ezzel a kér6lappal az igényl6 elmegy a Pénztarba és befizeti a masolés
Osszegét. A pénztiri befizetésr6l ,Befizetési pénztarbizonylatot” kap, melyet az
osztalyon leadva az osztilyos adminisztratort6l megkapja a kért masolatot.

Masolatot csak a nyilvantartd irodaban 1évo fénymasoléval lehet késziteni.
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Amennyiben a kért dokumentum mar nem taldlhaté az osztalyon, hanem a kozponti
irattarba keriilt, akkor a masolatkészités ideje 3 nap.

A masolat készitésének koltsége:

Ha a kért dokumentum az osztdlyon van,

elkészités ideje: 1 nap az iratkezelési szabalyzatban foglalt dijtétel szerinti oldaldron

Ha a kért dokumentum a kozponti irattarban van

elkészités ideje: 3 nap az iratkezelesi szabalyzatban foglalt dijtétel szerinti oldaldron

Megkezdett, de még nem befejezett ellatis esetén a tdjékoztatdst az adott ellatissal
kapcsolatban a kezelborvos adja meg. Folyamatban 1évd ellatis esetén a beteg a
dokumentaciorél masolatot sajat koltségére kaphat a kezelGorvos iltal. Tavoztatott
beteg esetén a dokumentacioba betekintést és masolat kiadasat a torvényi feltételek
vizsgalata mellett az ellatast végzd osztilyvezeté fOorvos engedélyezhet. A masolat
kiadasanak tényét a kérlapban rogziteni kell.

10.4. Elhunyt beteg

A gylgykezelt személy haldla esetén a haldl okaval Gsszefiiggésbe hozhatd, tovabba a
halal bek&vetkeztét megel6zé gydgykezeléssel kapesolatos adatokat megismerheti az
ethunyt

- tbrvényes képviselje;
kozeli hozzatartozoja;
- Orokose;

a jogcim hiteles igazoldsa utan. A megjel6lt személyek a fenti adatokrél — sajat
koltségiikre — madsolatot kaphatnak. A masolat kiadasa a Pathologiai osztaly altal
torténik.
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11. Egészségiigyi dokumentacio
Az egészségiigyi dokumentacio részét képezik

a beteg személyazonositd adatai;

cselekvéképes beteg esetén az értesitendd személy; kiskory, illetve
gondnoksag alatt all6 beteg esetében a térvényes képvisel6 neve, lakcime,
elérhetsége;

a kéreldzmény, a kértorténete;
az elsd vizsgalat eredménye;

a diagnozist és a gydgykezelési tervet megalapoz6 vizsgilat eredménye, a
vizsgélatok elvégzésének id6pontjai;

az ellatast indokolé betegség megnevezése, a kialakuldsinak alapjaul
szolgal6 betegség, a kisérébetegségek és szovodmények;

az egyeb, az ellatast kdzvetleniil nem indokol6 betegség, illetve a kockazati
tényez6k megnevezése;

az elvégzett beavatkozésok ideje és azok eredménye;

a gyogyszeres €s egy€b terdpia, annak eredménye;

a beteg gydgyszer-tilérzékenységére vonatkozd adatok;

a bejegyzést tevo egeszségligyi dolgozo6 neve €s a bejegyzés idGpontja,

a betegnek, illetdleg tajékoztatdsra jogosult mas személynek nyujtott
tajékoztatas tartalmanak rogzitése;

a beleegyezés, illetve visszautasitds ténye, valamint ezek id6pontja;

minden olyan egyéb adat és tény, amely a beteg gydgyulasira befolyéssal
lehet. Ide tartozik az orvosi dekurzus, illetve az apolasi dokumentacio.

FekvObeteg esetén a korlapot az egészségiigyi dokumentaci6 részei alkotjak, egyiitt a beteg
lazlapjaval, dekurzusaval. A korlapba a kezelés befejezte utin a zérojelentés egy példanyat
be kell illeszteni.

Jarobeteg esetén az ambulans lap egy példanyat idérendi sorrendben dossziéban lefiizve

kell tarolni.

11.1. Adatkezelés kbzegészségiigyi, jarvanyiigyi célbél

A betegellaté haladéktalanul tovébbitja az ANTSZ — az érintett lakéhelye,
tartdzkodasi helye, illetve munkahelye szerint illetékes — varosi intézetének
az adatvétel sordn tudomaésara jutott egészségiigyi és személyazonosit6
adatot, ha

o fertGz6 betegséget észlel, vagy annak gyanidja meriil fo1,

e foglalkozasi eredetii megbetegedést észlel, vagy annak gyandja mertil
fol,

s az ¢rintett foglalkozasa gyakorlasa kdzben, azzal Gsszefliggésben a 4.
szami mellékletben szereplé anyag hatdsanak van kitéve, &s
szervezetében az anyag koncentriciéja a megengedett mértéket
meghaladja.
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- Az 6. szaml mellékletben nem szereplé fertzo, illetve az 6. szami
melléklet B) pontjdban felsorolt betegségek -eléforduldsa esetén a
betegellité személyazonosité adatok nélkiil csak az egészségligyi adatokat
jelentheti az ANTSZ illetékes intézetének. Az ANTSZ illetékes intézete
kozegészségligyi vagy jarvanyligyi kozérdekre hivatkozva kérheti az érintett
személyazonositd adatait.

- A tiid6gondozé intézetek a tuberkulézis, illetve a bor- és nemi beteg ellatas
intézményei az 6. szdmi mellékletben szereplé nemi betegségek
eléfordulasa esetén —tovabbi személyek veszélyeztetésére tekintettel — a 2.0
a), b), ¢) d). szerinti célbél egymas kozdtt tovéabbithatjdk az érintett
kontaktusaira vonatkozé személyazonositd adatok koziil a csaladi és
uténevet, leAnykori nevet, valamint a lako6- €s tartozkodési helyet.

A 4. szami mellékletben szereplé valamely anyag altal okozott mérgezés
eléforduldsa esetén a betegellatd tovabbitja az egészségiigyi adatokat az
Egészségiigyi Toxikologiai Tdjékoztatd szolgalat részére.

Amennyiben az érintett annak megallapitisa érdekében, hogy HIV virussal
fertézodott-e — személyazonossdganak elbzetes felfedése nélkil -
szlirbvizsgalat megkezdése elbtt tajékoztatni kell.

- Amennyiben az érintett Gjsziilétt a Betegségek Nemzetkozi Osztalyozisa
szerinti valamely velesziiletett rendellenességben szenved, a betegellat6é az
érintett személyazonositd és egészségiigyi adatait, valamint tdOrvényes
képviselje nevét és lakcimét tovébbitja a ,Johan Béla” Orszdgos
Kozegészségligyi Intézet altal vezetett Velesziiletett Rendellenességek
Orszigos Nyilvantartasa részére.

11.2. Adatkezelés tudomanyos kutatasi, epidemiolégiai
vizsgalati, statisztikai célbol

A Korhaz eredményes gyogykezelési tevékenységének eldsegitése, az ellatas tervezése,

szervezése, koltségek tervezése céljdbol meghatarozott személyek a tarolt egészségligyi

adatokhoz hozzaférhetnek. A tarolt adatokhoz a hozzaférés nem korlatozott, azzal a

kitétellel, hogy az adatokrdl személyazonositisra alkalmas mésolat nem készitheté. A

fenti célbol az adatkezelés engedélyezett:

- afdigazgatd;

- az adatvédelmi tisztvisel$ (DPO);

- illetve mas olyan személy részére, akit a féigazgaté vagy az adatvédelmi
tisztviseld e célbél irdsban megbiz. A megbizasok megadott ideig
érvényesek. A fenti céllal végzett adatkezelésr6l nyilvéntartast kell vezetni.

Az egészségiigyi ellatas finanszirozasdhoz sziikséges adatlapok elkészitése érdekében az
osztalyok ko6dold orvosai jogosultak az érintettnek az osztdlyukon torténd
gyogykezelésével kapcsolatos valamennyi tarolt adatba betekinteni, id6beni korlatozas
nélkiil. Az adatokrol masolat nem készithetd. A jogosultsig a kodoldasi megbizas
tartaméra sz6l, melyet minimum évente feliil kell vizsgélni.
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12. Az adatok biztonsaga

Az egészségiigyi és személyazonositd adatok kezelése sordn biztositani kell az adatok
biztonsigit  véletlen vagy szdndékos megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel,
megvaltoztatassal, kérosoddssal, nyilvanossagra keriiléssel szemben, hogy azokhoz
illetéktelen személy ne férjen hozza,

12.1. Az adatkezelési rendszer kérnyezetének védeime

A manuilisan kezelt betegdokumentaciot (pl. korlap, lézlap, ambulans- és jaré-
betegellatasi dokumentéiciés formdk, apolasi dokumenticidk, a beteg specidlis
gybégyszerelésével és gyogyszerrendeléssel kapcsolatos dokumentumok) eléfordulési
helyeiken el kell zami, vagy folyamatos (24 O6ras) feliigyeletet kell biztositani. A
betegdokumentacié eléfordulasi helye rendszerint kezel$, osztalyiroda, orvosi szoba,
rendeld, ambulancia, névérdllomas. Ezeknek a helyiségeknek lehetéség szerint
biztonsagi zirral kell rendelkezniiik. Olyan helyiségeknél, ahol gyakori a helyiség
elhagydsa a napi munkafolyamatok miatt (pl. orvosi szoba, osztilyos kezeld,
ndvérallomas), gombos zar felszerelése indokolt.

A kommunalis térben (pl. szocidlis helyiségek, beteg tartézkodok) torténd kényszer
tarolas esetén a tarolok zarhatosigat és rendszeres zéaras ellendrzését biztositani kell.
Mindemellett torekedni kell arra, hogy ilyen helyiségekben betegdokumenticié ne
kertiiljon tarolasra.

A kozlekedd terekben (pl. folyosd, alagsor) vagy egyéb tarolé térben kialakitott
korlaptarakra a kommunalis terek esetében leirtak az irdnyadok.

Nagyobb mennyiségli dokumentaciés anyag tarolasi helyein a tlizvédelmi el6irdsok,
csOtorés miatti dokumentum megsemmisiilés megelézése és 6v6 rendszabalyok
betartdsa kotelez6. Az intézmény vezetésének kell meghatdrozni azokat a helyiségeket,
melyek esetében a betorés megelozésére a lehetbségek hatarait figyelembevevd
beruhazast meg kell valdsitani.

12.2. Az adatkezelés koriatai

Ha torvény, nemzetkdzi szerz6dés vagy az Eurdpai Unié kotelez6 jogi aktusdnak
rendelkezése alapjan az adatkezelé személyes adatot akként vesz 4t, hogy az
adattovéabbité adatkezeld az adattovabbitassal egyidejiileg jelzi a személyes adat

a) kezelésének lehetséges céljat,

b) kezelésének lehetséges idGtartamat,

c) tovabbitisanak lehetséges cimzettjeit,

d) érintettje e tdrvényben biztositott jogainak korlatozasat, vagy
e) kezelésének egyéb korlatozasat

(a tovabbiakban: egyltt: adatkezelési korlatozas), a személyes adatokat atvevé
adatkezeld (a tovabbiakban: adatiatvevd) a személyes adatot az adatkezelési
korlatozdsnak megfeleld terjedelemben és modon kezeli, az érintett jogait az
adatkezelési korlatozasnak megfeleléen biztositja.

Az adatitvevd az adatkezelési korlatozasra tekintet nélkiil is kezelheti a személyes
adatot s biztosithatja az érintett jogait, ha ahhoz az adattovabbité adatkezeld elézetes
hozzajarulasat adta.
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Torvény, nemzetkozi szerzd6dés vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi aktusanak
rendelkezése alapjan az adatkezelé a személyes adat tovébbitdsdval egyidejileg a
cimzettet tajékoztatja az alkalmazando6 adatkezelési korlatozasrol.

A hozzéjérulast az adatkezel6 akkor adhatja meg, ha az nem utk6zik a Magyarorszag
joghatosaga alatt 4116 jogalanyok tekintetében alkalmazandé jogi rendelkezésbe.

Az adattovébbité adatkezel6t - kérelmére - az adatitvevd tajékoztatja az Aatvett
személyes adatok felhasznaldsarol.

12.3. Az adatok sériilésének, elvesztésének megel6zésére,
illetve a kovetkezményeinek felszamolasara tervezett
intézkedések

Alapelv: az adatok, a dokumentumok esetében a sériilés, elvesztés vonatkozasiban a 6

hangsily ezeknek a probléméknak a megel6zésén van. Ennek biztositisira a

Szabdlyzatban foglaltak betartasa, betartatisa, azok ellendrzése és a jozan {téléképesség

egyarant fontos.

A teljes dokumentum duplikdldsa, id6-, kéltség-, munka-, technikai hattér- valamint
helykorlatok miatt jelenleg nem oldhaté meg. Ennek kévetkeztében a sériilt, eltint
manualis dokumentumok visszadllitdsa csak korldtozott szamban és csokkentett
tartalommal valosithaté meg.

A megeldzés 6 irdnyelveit a 7 fejezet irja le részletesen.

A kovetkezmények felszamolédsa vonatkozasédban a lehetdségek az irdnyado és a hatart
megszabl tényezbk. A visszadllitis érdekében minden lehet6t el kell kévetni,
felhasznalva a Koérhaz barmely egységében, vagy a betegnél fennmaradt hiteles
dokumentumot.

A visszadllitast és annak mértékét — a lehetbségek felmérésével, indoklasaval és
mérlegelésével — az DPO frasban rendeli el. Amennyiben a visszaallitds nem valdsithaté
meg realis alapon, arrél az DPO irdsos feljegyzést készit, melyet az Irattirban az
LADATVEDELEM” iktatasi jelzéssel archivdlnak.

A visszadllitasrél, amennyiben az, méltinyos és megoldhat6, a mulasztasért felelds
kételes gondoskodni.

A méltanyossag €s személyes felelosség eldontése az DPO hataskorébe tartozik.

12.4. Az adatok eltulajdonitasa elleni védekezés szabalyai

A Dbeteg személyi- és egészségligyl Aallapotira vonatkozd adatait tartalmazo
hagyoményos betegdokumenticié a gyégyité-megeldzé munkét tamogatd eszkdz, elsd
sorban ennek a célnak kell aldrendelni. A beteg gyogyitési folyamata sordan mindazon
helyeken jelen van, ahol az ellatassal kapcsolatos gyogyito-, dpolasi-, ezekhez kapcsolt-,
ill. kiegészitd tevékenység zajlik (pl. betegszallitas, esetdokumentacio, finanszirozas).

Az eltulajdonitas ellen az aldbbi alapelvek betartdsa, ill. ezek elsegitése minden
kérhazi dolgozo feladata:

Az érintett munkatarsak megfelelé tajékoztatasa a Térvényrdl és a Korhaz Adatvédelmi
és adatkezelési szabalyzatarol.
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Az ellétas alatti, ill. azzal kapcsolatos dokumentaciot kvetéen a dokumentumot olyan
helyen kell tartani, ahol vagy az egészségiigyi dolgozdk éllandé jelenléte biztositott,
vagy azok tavollétében az eldfordulasi hely zarhat6 és ilyen esetben be is van zdrva.

A beteg széllitasa, mds intézményben trténd vizsgilata soran a dokumentumot személy
szerint a vizsgalatért, vagy a beavatkozasért felelés, vagy az atvételt intézd
egeészsegligyi dolgozénak kell atadni,

A dokumenticié megfeleld biztonsigos tdroldsdnak tirgyi feltételeit, az archivélas
feltételeit a Kérhdz Igazgatésiganak — a kérdés jelentdségének és a lehetdségek
mérlegelésével — biztositania kell.

A beteg ill. az altala megjeldlt személyek (hozzitartozd, hivatalos személy) a
dokumentumba csak a kezelGorvos jelenlétében tekinthetnek be. A masolat készitését a
Szabalyzat 10.3 bekezdésének megfeleld pontja alatt megadott szempontok szerint, a
megfeleld dij ellenében kell elvégezni.

A beteggel kapcsolatos dokumenticiék, adatok eltulajdonitasianak gyanuja esetén az
EAVF-t, tavollétében az egység vezetdjét kell értesiteni. Tényleges adat
eltulajdonitaskor jegyzokdnyvet kell felvenni €s err6l az DPO-t is tajékoztatni kell, a
jegyzokoényv egy példényénak eljuttatisa mellett. Ahol nincs EAVF, ott az egység
vezetdje ugyanigy jar el, mint az EAVF.

12.5. Adatfelvétel

A Grof Tisza Istvan kérhdzban személyesen megjelent beteg, illetve az ingyenes z6ld
szamot hivo eldjegyzett beteg adatfelvétele sordn az egészségiigyi dokumentaciéban
rogziteni kell az adatfelvétel id6pontjat és az adatfelvevd személyét.

A gyakorlatban a beteg dokumenticiéjdban tortént minden feljegyzést, beirdst,
aléirassal vagy kézjeggyel és ha sziikséges, ddtummal hitelesiteni kell.

Az osztadlyckon a dolgozok aldirds mintajat nyilvantartisban kell rogziteni. A
nyilvantartas vezetéséért az osztalyos adatvédelmi felel6s felel.

12.6. Adatmoédositas

Ha tévesztés, vagy mds ok miatt a beirt adatot médositani kell, ez csak tigy végezhetd,
hogy az eredeti adat megéliapithaté legyen. Mddositisndl is kézjeggyel kell ellatni a
mébdositast.

12.7. Eljaras az adatok sériilése esetén
Az egészségiigyl €s személyes adatokat ért sériilés vagy megsemmisiilés esetén a
rendelkezésre 2116 egyéb adatforrasokbol meg kell kisérelni — a Iehetséges mértékig — a

r 7

karosodott adatok potldsat. A sériilt adat p6tlasaért annak a szervezeti egységnek a
vezetdje felelds, ahol a sériilés bekdvetkezett. Az adatpotlasba be kell vonni azon
betegellatd osztalyok vezetdit, ahol a beteget kezeltck és a kezelésrdl az adatok
megsériiltek, A potolt adatokon a pdtlas tényét fel kell tiintetni. A pdtlasrol
jegyz6konyvet kell felvenni, amit a féigazgaténak kell hitelesitenie,

12.8. Egészségiigyi dokumentacié megbrzése
Az egészségiigyi dokumentacio részeként meg kell 6rizni:
- az egyes vizsgalatokrdl késziilt leleteket;

- agyogykezelés és a konzilium soran keletkezett iratokat;
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-  az apolasi dokumentaciot;
- aképalkoto diagnosztikus eljarasok felvételeit, valamint
- a beteg testébdl kivett szévetmintakat.

Az egészségiigyi dokumenticio részét képezd iratok megdrzéséért a betegellatoé osztily,
kézponti irattarba helyezését kovetden a gazdasagi osztily vezetdje a felelds.

Az elektronikus adatok megOrzéséért az Informatikai osztaly vezetdje a felelds.

A diagnosztikus eljarasok felvételeinek megdrzéséért annak az osztalynak a vezetbje a
felelds, ahol a felvétel keletkezett.

A szdvetmintak megdrzéséért a Patoldgiai osztaly vezetbje a felelds.

A képalkot6 diagnosztikus eljarasok felvételeit €s a beteg testébdl kivett szévetmintikat
30 évig kell Orizni. Az egyéb egészségligyi dokumentumok nem selejtezhetdk és
helyben 6rizend6k.

12.9. Egészségiigyi és személyes adatok megsemmisitése

A 30 éves Orzés utdn, az egészségligyi dokumenticiét ezt kovetGen meg kell
semmisiteni. A megsemmisités alol kivételt képeznek azok a dokumentumok, amelyek:

- a gyogykezelt személy 30 évnél korabbi kezelésével kapcsolatba hozhatdk,
vagy
- tudoményos jelentéségiik van.

Tudomanyos jelentéségiik lehet a dokumentumoknak a betegség vagy a kezelés jellege,
a gyogykezelt személy, személyi vagy altalanos kultiurtorténeti okok miatt. Fentiek
alapjan a tudoményos jelent6ség elbirdlasara a kérhidz tudoméanyos tanacsa jogosult.

A megsemmisités aloli kivételre a betegelldtdé osztaly vagy részleg vezetbie tesz
javaslatot a foigazgatonak. Amennyiben az egészségiigyi dokumentdciénak tudomanyos
jelentosége van, a kotelezd nyilvantartasi id6t kovetden at kell adni a Semmelweis
Orvostorténeti Muzeum, Konyvtar és Levéltar részére. A megsemmisités elbiraldsat,
illetve a megsemmisitési eljarast valamennyi, a kérhazban tarolt dokumentacié esetében
le kell folytatni az Iratkezelési Szabélyzat alapjan.

A megsemmisitési eljdrdst az intézményi Iratkezel€si Szabélyzat szabdlyozza. A
megsemmisités sordn is biztositani kell az adatvédelmet. Ha a megsemmisités az
intézményen beliil torténik, a dokumentumokat olyan eljirassal kell megsemmisiteni,
ami lehetetlenné teszi a dokumentumok rekonstrudlasit. Az adatvédelmet a
megsemmisitésre véllalkoz6 szervezetnél is biztositani kell. Mégpedig gy, hogy vagy
az adatvédelmi tiszviseld (DPO) feliigyeli a megsemmisitést, vagy a vallalkozé a
megsemmisitésr6] vagatlan videofelvételt készit.

12.10. Diagnosztikai vizsgalatok leletei

A diagnosztikai vizsgalatok leleteinek megérzése a diagnosztikai egységben torténik. A
kérhazi informatikai rendszerben tarolt adatok esetében helyszini adattirolas csak
indokolt esetben sziikséges.
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13. Adattovabbitas az intézményen kiviiire
Egészségiigyl és személyazonosité adat az intézményen kiviilre kizdrélag az adatvédelmi
szabalyzat 4ltal meghatirozott modon torténhet. Az adattovabbitasrdl a 2011. évi CXIL.
térvény szerint nyilvéantartast kell vezetni,

13.1. Tarsadalombiztositasi ellatas és az ellatis finanszirozdasa

A tarsadalombiztositisi igazgatsi szervek részére abban az esetben tovébbithatd
egészségiigyl €s személyazonositd adat, amennyiben

- arra az érintettnek jaré tarsadalombiztositdsi ellatisok megailapitisa
c€ljabol van sziikség, és az egészségi dllapot alapjan torténik, valamint

- az a tarsadalombiztositasi alapok kezeldi gazdalkoddsinak, tovabba a
tarsadalombiztositasi ellatasok foly6sitasanak ellendrzése céljabdl indokolt.

A tarsadalombiztositdsi igazgatdsi szervek A&ltal lefolytatott ellenérzés soran a
tarsadalombiztositds szerveinek csak orvos, illetve gydgyszerész végzettségli
alkalmazottja ismerheti meg a gydgykezelt személy Osszekapcsolt egészségligyi és
személyazonositd adatait,

Az egészsegiigyi ellatast finansziroz6 szervek részére a betegforgalmi 6sszesitéseket a
Kontrolling osztaly tovébbitja.

13.2. Megnevezett hivatalos szervek

Az egyes szervek részére adat irdsbeli megkeresés alapjan adhat6 ki. A megkeresésnek
tartalmaznia kell a megismemi kivint adat megnevezését és az adatkezelés pontos
céljat. Csak annyi &s olyan adat tovabbithaté, mely az adatkezelési cél
megvalésuldsshoz elengedhetetlentil sziikséges. A kovetkezd szervek igényelhetik a
gyogykezelt személy egészségligyi és személyazonositd adatait:

- biintet6ligyben a nyomoz6 hatésag, az ligyészség, a birdsag, az igazsagiigyi
orvos szakértd, polgéri €s kozigazgatdsi ligyben az ligyészség, a birésdg, az
igazsagligyi orvos szakértd;

szabalysértési eljarés sordn az eljarast lefolytatd szervek;

- a nemzetbiztonsagi szolgalatok, a nemzetbiztonsdgi szolgalatokrél széld
1995, évi CXXV. toérvényben meghatdrozott feladatok ellatdsa érdekében,
az abban kapott felhatalmazas kérében.

13.3. Biincselekménybédl eredé sériilés esetén

A kezel6orvos a gyogykezelt személy elsd ellatdsa sordn a rendérségnek haladéktalanul
bejelenti a gyégykezelt személy személyes adatait, ha a gyogykezelt személy 8 napon
tal gyogyulé sériilést szenvedett, ill. az szirasi vagy 16vési sériilésbdl ered, és a sériilés
feltehetéen biincselekmény kovetkezménye. A bejelentéshez a gydgykezelt személy
hozzéjarulésa nem sziikséges. A bejelentés az elsd ellaté orvos altal torténik, telefonon.
A jelentés tényét az egészségiigyi dokumentacioban rogziteni kell.

13.4. Eqyéb célokbo6l

Elve sziletés és haldlozas esetén az illetékes anyakOnyvvezeté Utjan a Kozponti
Statisztikai Hivatal részére az cgészségligyi és személyazonosité adatokat 4t kell adni.
A sziiletéssel, illetve halalozassal kapcsolatos események anyakonyvezése céljabol
teljesitendd bejelentési kotelezettség sordn élve sziiletés esetén a gyermek sziilei,
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haldlozés esetén az életben 1évd hézastars személyi azonositojat az érintettek kotelesek
atadni tovabbitas céljabol.

Daganatos eredetii betegség észlelése esetén a gydgykezelt személy egészségiigyi és
személyazonositd adatait a Nemzeti Rakregiszternck kell tovabbitani. A Nemzeti
Rakregisztert az Orszdgos Onkolégiai Intézet vezeti. Az adattovabbitdst a Kontrolling
csoport végzi. Mas betegség esetén személyazonositisra alkalmas moédon adat
epidemiolégiai céllal nem tovébbithat6 (kivétel a 6/A mellékletben foglaltak).

Az Egészségiligyi Minisztérium iranyitisa alad tartozd orszigos szervek és intézetek —
sajat terliletlikon — kezelhetik az esetszdm meghatdrozasa céljabol a cél eléréséig a
gyogykezelt személy TAJ-szamét és egészségiigyi adatai, tovabba személyazonositd
adatai koéziil minden olyan adatot, amely dnmagaban nem teszi lehetévé a gydgykezelt
személyének azonositdsit (pl.: nem, életkor, postai iranyitdszam). Az ilyen célu
adattovabbitdshoz az engedélyt a foigazgatd vagy az adatvédelmi tisztvisel adja meg.
A tovabbitott adatok korérdl nyilvantartast kell vezetni.

Egészségiigyi és személyazonosité adatot kozigazgatasi eljaras, illetve az érintettnek
intézményi elhelyezése, gondozisa céljabdl akkor lehet tovébbitani, ha arra a
gydgykezelt személy jogai érvényesitéséhez vagy kotelezetiségei teljesitéséhez van
sziikség.

A fentieken kiviil adat csak a gyogykezelt személy vagy tSrvényes képviselbje vagy
teljes bizonyit6 ereji okirattal meghatalmazottja irdsbeli hozzajaruldsaval adhaté ki. Ide
tartozik példaul a sziiletések vagy elhalalozasok jelentése tomegtajékoztatasi eszkdznek,
illetve a biztositdtarsasagok részére térténd adattovabbitas.

A személyazonositdsra alkalmatlan egészségiigyi adat idoébeli és teriileti korl4t nélkiil
tovabbithato.

13.5. Adatok tovabbitasanak nyilvantartasa

Valamennyi adattovabbitasr6l nyilvantartdst kell vezetni (17. melléklet), melyre
vonatkozé szabdlyok az alabbiak:

. Az drintettrdl felvett, a gydgykezelés <rdekében sziikséges
egészségligyl €s szemelyazonosito adatot, valamint azok tovabbitdsat nyilvin
kell tartani. Az adattovabbitasrél sz6l6 feljegyzésnek tartalmaznia kell az
adattovabbitds cimzettjét, modjat, idopontjat, valamint a tovabbitott adatok
korét.

. A nyilvantartas eszkoze lehet minden olyan adattarolé eszkéz vagy
modszer, amely biztositja az adatok tGrvény szerinti védelmét.

. A kezelést végz0 orvos az éltala vagy az egyéb betegellatd altal felvett
egészségiigyi adatokrol, valamint az azzal &sszefliggd sajat tevékenységérdl és
intézkedéseir6l feljegyzést készit. A feljegyzés a nyilvantartas részét képezi.
A betegellatoé nyilvantartja
a) azokat az érintetteket, akikrél bebizonyosodott vagy valészintisithetd, hogy az 1.
szamu melléklet szerinti fertdzd betegségben szenvednek. Ezzel 8sszefiiggésben
nyilvan kell tartani a megel6z6 gyogyszeres kezelésre, a sziirGvizsgalatra, a
jarvanytigyi megfigyelésre, a jarvanyiigyi ellenbrzésre, a jarvanyligyi =zirlatra
kotelezett személyeket,
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b) a védboltisra kitelezett személyeket,

c) azokat, akik kabitoszer-élvezdk, gydgyszert koros mértékben fogyasztok, illetve
egyéb, hasonlo jellegli fligghséget okozé anyagot hasznilnak. Ezen személyekre
vonatkozo egészségiigyi és személyazonosité adatokat egymdstdl elkiilonitetten kell
tarolni.

Azokat az érintetteket, akikrdl bebizonyosodott vagy valoszinlsithet6, hogy a 6. szami
melléklet szerinti fert6z6 betegségben szenvednek. Ezzel Gsszefliggésben nyilvan kell
tartani a megeldz6 gydgyszeres kezelésre, a szlrdvizsgdlatra, a jarvanyiigyi
megfigyelésre, a jarvanyligyi ellendrzésre, a jarvanyligyi =zarlatra kotelezett
személyeket, tovibba a védGoltasban részesitett személyeket a tisztiorvos is
nyilvantartja.

A haziorvos a hozza bejelentkezett érintett kortorténetében tartja nyilvan annak - 4ltala
ismert - valamennyi egészségiigyi adatat.

A gybgyszerész nyilvantartast vezet az orvosi rendelvényre kabitészert igénybe vett
érintettekrdl,
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14. A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére iranyulé igények és intézésiik
Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616 2011, évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Info.térvény) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhdaztartdsrol
sz6l6 torvény végrehajtasar6l sz616 368/2011. (X11.31.) Korm. Rendelet 13. § (2) bekezdés
h) pontjanak elbirdsai alapjén intézményiinknél a kdzérdekii adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteenddé adatok nyilvénossagra
hozatalénak rendje az alabbiakban kertil meghatirozasra.

14.1.

A kbézérdekii adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje

A kozérdekll, a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki széban, irasban
vagy elektronikus 1iton igényt nyijthat be,

14.2.

Az igény benyijtasanak helye és modja

14.2.1. Szdbeli igények benytijtasa

a. személyesen: 4100 Berettyotjfalu Orban Baldzs tér 1. szdm alatt, a
titkarsdgon, munkaidében. (H-CS: 7:30-15:30; P: 7:30-13:30)

b. telefonon a kovetkezd, kozponti telefonszamon: +36-54/507-555,
valamint a titk4rsag telefonszamén: +36-54/507-536

14.2.2. irasbeli igények benyujtasa

14.3.

a. személyesen: 4100 Berettyoujfalu Orban Baldzs tér 1. szam alatt, a
titkarsagra benyujtva,

b. postai uton; a Grof Tisza Istvan Koérhdz fenti cimére,

c. elektronikus tuton: a titkarsag@berettyokorhaz.hu e-mail cimre kiildétt
levélben,

d. faxon: a +36-54/402-209 faxszamon torténhet.

Az igényld kozérdeki adat megismerésére vonatkozo irdsbeli igényét
benytjthatja

o az altala irt igénylési forméban, vagy

e a Grof Tisza Istvan Korhaz altal e célra rendszeresitett igénybejelentd
lapon (16. szamu melléklet) mely a honlaprdl elektronikus forméban is
letdlthetd

A benyiijtott igények teljesitése

A kozérdek(i adat, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyulé
igények teljesitésérél a titkar/titkarné (tovabbiakban: Titkar) gondoskodik.
Hozza érkeznek be az igények, végiil & tovabbitja az adatot az igényl8nek.
(kozbeiktatodik — feladattol fliggben — a fdigazgatd, szervezeti egységek
vezetdi, illetve adatkezel6k, adatfeldolgozok.)

14.3.1. Az igények intézése, a titkarsag feladata, kotelessége

A Titkar, az altala a foigazgatohoz, illetve az éaltala kijel6lt személyhez
eljuttatott igény alapjan gondoskodik arrol, hogy a tartalmi szempontbdl teljes
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igény vonatkozasdban - megéllapitdsara keriiljon az, hogy az igényelt adatok az
intézmény melyik osztilydnal, mely csoportjandl, mely munkakort betdltd
dolgozojanal (tovabbiakban: adatkezeld, adatfeldolgoz6) taldlhatoak, tovabba -
az igényelt adatok beszerzése megtorténjen.

14.3.2. Az adatkezeld, adatfeldolgozo feladata, kdtelessége

Az adatkezeld, adatfeldolgozd a fbGigazgatdé intézkedése alapjan koteles a
tovabbitott igényben szerepl6d adatokat legkésébb 3 napon beliil atadni részére,
vagy az altala kijel6lt személynek.

Az adatkezeld, adatfeldolgozo kételes jelezni, ha

= véleménye szerint az igénylésben szerepld adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kozérdek adatnak;

e az igényben szerepl6 adatokat az adatszolgaltatasra elékésziteni, és az
igényelt adatokat az igénynek megfelelé formaban a fSigazgatonak
(illetve az 4ltala kijel6lt személynek) rendelkezésére bocsétani. (E
feladatellatas soran az adatkezeld, adatfeldolgozé felel6s az igényben
szereplo adatokat tartalmaz6 dokumentumok teljes koriiségéért);

e az igény teljesitése céljabél egyéb dokumentumok beszerzésének
szilikségességérdl a foigazgatot haladéktalanul tajékoztatni.

14.3.3. A fbigazgato (illetve az altala kijelSlt személy) atvett
adatokkal kapcsolatos feladata, kotelessége
A fdigazgatdé a dokumentumok atvételét kovetben haladéktalanul ellendrzi,
hogy

e az 4tvett dokumentumok tartalmazzék-e az iigyfél 4ltal igényelt
adatokat,

o az adatkdzlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra
hozhatd kozérdekii adatnak minésiilnek-¢,

o az adatkdzlésre Osszedllitott dokumentumok kozdtt van-e olyan,
amelyre vonatkozoan az ligyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen,
ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az igény teljesitésekor
figyelembevételre ne keriilhessenek.

Ezt kovetben a Titkdr veszi fel a kapcsolatot (tovabbitja az adatot a kért
formaban) az igényt kérével.

14.3.4. Az adatok atadasa, ha az igénylé az adatokat
személyesen, kézvetleniil kivanja megismerni

Ha az iigyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivinja megismerni, a
Titkar haladektalanul értesiti az tigyfelet:

¢ az adatszolgéltatas idGpontja egyeztctése, illetve
e az adatszolgiltatissal kapcsolatban felmeriilt koltségekrél valo
téjékoztatas céljabaol.
A megjelent iigyfél szimara az adatok dtaddsa (betekintési lehetdség
biztositdsa, mésolatok 4taddsa) ecsak figy lehetséges, ha az igyfél a
formanyomtatvinyon aldirdsdval az atadis témyét elismeri (az aldirdsig a
dokumentumokba nem tekinthet bele).
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Az adatokba tirténé betekintéshez az intézménynek megfelel
korilményeket kell biztositania. Ennek érdekében

e ameghatirozott helyiséget, Targyal6t jeldli ki a betekintés helyszinéiil,

e tajekoztatja az ligyfelet a jogairdl és figyelmezteti és kotelességeire,

¢ biztositja az Intézmény olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel
érintett adatokkal kapcsolatban az {igyfél kérdéseire valaszolni tud,

illetve biztositja az adatigénylésre &tadott dokumentumok biztonsagit,
védelmét.

Az ligyfél joga, hogy:

e a szamara rendelkezésre bocsitott adatokba betekintsen, azokr6l
jegyzeteket készitsen, jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a
masolat adathordozdjanak formajat,

e a betekintési jogat id6korlatozds nélkill — de az Intézmény nyitva
tartasat figyelembe véve — szabadon gyakorolja,

¢ az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
Az iigyfél kotelessége, hogy:
e a szamdra rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl
gondoskodjon,

e adokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

14.3.5. Szé6ban el6terjesztett igény szébeli teljesitése
A széban eléterjesztett igényt akkor Iehet sz6ban teljesiteni, ha

e az igényld széban kéri a vélaszt, illetve az szdmara kielégito,

e az igényelt adat a Gréf Tisza Istvin Korhaz honlapjan
(www.berettyokorhaz.hu) vagy mas mddon jogszerlen maér
nyilvénossagra keriilt,

e az igényelt adat a Grof Tisza Istvan Kérhdz munkatdrsainak nevére,
beosztaséra, hivatali elérhet6ségére vonatkozik,

o az igény a Gréf Tisza Istvin Korhdz eljardsara, hataskorére, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd dltalanos tajékoztatdssal
teljesithetd.

Amennyiben a szoban eléterjesztett igény szoban nem vilaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irdsban kertil sor.

A telefonon érkezd, a koézérdekli adat kozlésére irdnyuld igényekkel
kapcsolatos hivisokat a féigazgatoi titkarsagra kell kapcsolni.

14.3.6. Az igény teljesitése technikai eszkdzzel
Az adatigénylésnek kdzértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6
kozfeladatot ellaté szerv ardnytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az
igényld Altal kivént technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a
keért adatot korabban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztuk, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forris megjel6lésével is.
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14.3.7. Az igény teljesitésének hatarideje
A kozérdekii adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld
igénynek a tudomadsra jutast kévet6 — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban
15 napon beliil eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé
hivatkozéssal, hogy annak kézérthetd forméaban nem lehet eleget tenni.

14.3.8. Az igény teljesitésének megtagadasa
Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t
az Info.térvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl vald
tajekoztatdssal egylitt, 8 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozdlte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylét. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy - az
igényének nem teljesitése miatt — birésdghoz fordulhat.

14.3.9. Az igények elutasitasainak nyilvantartasa, és jelentése
Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld
nyilvéntartdst vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben janudr 31-éig a
féigazgatd tdjékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hatosagot.

A nyilvantartis vezetése és a tdjékoztatd hatéridbre torténd elkiildése: Titkar
feladatat képezi.

14.3.10. A beadott igény nyelve
A ko6zérdekli adat, kbzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényls az
igényét anyanyelvén vagy az altal értett més nyelven fogalmazza meg,

14.3.11. A kdzérdekii adatok igényelt masolatainak kiadasa

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak
tiroldsi modjatél fliggetleniil az igényld maésolatot kaphat. A mdsolat
elkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat
tartalmazé dokumentumot taroljak.

14.3.12. A masolatok koéltségtéritése, szamla kiallitas

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerdilt kéltség
meértékéig terjedéen — a kilon jogszabélyban (249/2000. (XII.24.) Korm.
rendelet 8. § (16) bekezdésében) elbirt, a szdmviteli politika részeként
elkészitett Onkoltségszamitds rendjére vonatkozd szabélyzatban foglaltak
szerint koltségtéritést dllapitunk meg, melynek 8sszegérdl az igényldt az igény
teljesitését megel6zden tijékoztatni kell.

A koltségtéritésrol az intézmény Pénziigyi osztalya szamlat, illetve pénzkezeld
helye nyugtat vagy szamlat allit ki.

14.3.13. A masolatokkal kapcsolatos jogok és kételezettségek

Az Intézmény az adatokrdl készitett masolatok atadasa clbtt tdjékoztatja az
ligyfelet a jogairdl, kitelességeirdl.

Az ligyfél joga, hogy:

e a szdméra masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal
szabadon rendelkezzen, (ennek soran azokba betekintsen, azokrol
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jegyzeteket készitsen, masok szdmdira is megismerhetévé tegye
stb.),

¢ az adat-betekintési jog gyakorldsara kijelolt helyiséget az adatok
elézetes attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal
kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ligyfél kotelessége, hogy
e az adatokrOl készitett masolat koltségét megtéritse.

14.3.14. Nagy terjedelm(i masolatok

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelmil, a masolati igényt a kdltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentos terjedelmai,
tovabba a koltségtérités mértékérsl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét
koveté 8 napon belill tajékoztatni kell.

14.3.15. A nem kodzérdekii adatok felismerhetetienné tétele

Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem
ismerhetd adatot tartalmaz, a madsolaton a meg nem ismerhet6 adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

14.3.16. Az adatigénylések kiadmanyozasa
A kozérdekit adatigénylésre adott vilasz kiadményozdaséra a Titkar jogosult.

14.4. Adatvédeimi elbirasok

Az Gr6f Tisza Istvin Korhadz 4altal kozzétett adatok megismerését
regisztracidhoz, személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kbtni. Az
elektronikusan  kozzétett koézérdekii adatokhoz torténd  hozziférés
biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetlenill sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetden
haladéktalanul t6rdlni kell.

14.4.1. Személyes adatok kezelése az adatszolgaltatas kapcsan
Igénylés alapjan t6rténd  adatszolgaltatds esetén az  adatigényld
személyazonositd adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az, az igény
teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését is -
elengedhetetleniil szitkséges. Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek
megfizetését kdvetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

14.4.2. Személyes adatok torlése az adatszolgaltatas kapcsan
A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (16. szami melleklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok
rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat
tartalmazd — részt le kell vélasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell
annak megsemmisitésérdl,
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14.5. A kézérdek(i adatok kbzzétételének rendje

14.5.1. Koltségvetési adatok kozzététele

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo iigyekben — igy kiilénésen
az dllami és dnkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az allami
és Onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre
kotott  szerzédésekre, a piaci szereplék, a magéanszervezetek és
maganszemélyek részére killonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsdra
vonatkozoban — kételes el6segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

14.5.2. Kozzététel az Internetes honlapon

Az informacios Onrendelkezési jogrél €s az informdciészabadsagrél szo6l6
2011. évi CXIL t6rvény alapjan kételezden kézzéteendd kézérdek(i adatokat
internetes honlapon, digitilis forméban, barki szaméra, személyazonositas
nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és
adattorzulas nélkiil kimdsolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a
kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjdb6l is dijmentesen kell
hozzéférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kdzzététel). A kdzzétett
adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kéthetd.

14.5.3. Kozzétételi lista folyamatos karbantartasa
A Grof Tisza Istvan Kérhaz az intézményre vonatkozdan az Info.torvény 37. §
szerinti kozzétételi listdkon meghatérozott adatait a www.berettyokorhaz.hu
honlapjan — ha a térvény masként nem rendelkezik — az Info.térvény 1. szami
melléklete szerint (k6zzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzeéteteléért a f6igazgatd altal megbizott, 15. szamu mellékletben feltiintetett
személyek a feleldsek.

Az adatok honlapon térténé kozzétételéért, archivaldsaért a foigazgatd altal
megbizott informatikus munkatars a felel6s.

14.5.4. Az altalanos és sziikitett k6zzétételi listak

Az Info.térvény 37. § -ban meghatdrozott altalinos kozzétételi lista (14. szdma
melléklet) valamint az intézményiinkre vonatkozé sziikitett lista (15. szamu
melléklet) jelen szabalyzatunk mellékletei.

14.5.5. Kozzétett adatok torlése

Az Info.toérvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan k6zzétett adatok
—ha a térvény vagy mas jogszabélyeltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem
tavolithatdk el. A szerv megsziinése esetén a kozzététel kitelezettsége a szerv
jogutddjat terheli.
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14.5.6. Az intézmény kotelez6en kdzzétett kb6zérdekil adatai
Az Avr. 8. melléklete szerint az Grof Tisza Istvan Kérhéz kotelezben

kézzéteendd kbzérdekll adatai az alabbiak:

Sor-
S$Zam

Kitelezden kozzéteendd kozérdekii
adat megnevezése

Kozzétételre
kotelezett

Kozzététel helye

Frissités

Megdrzés

13.

A kozbeszerzesi eljaras eredményeként
az dllamhaztartas kézponti
alrendszerébe tartozo koltségvetési
szerv, tovabba a fejezeti kezelésit
elbiranyzat, elkiilonitett allami pénzalap
terhére megkotétt, nettd 100 millio
forint teljesitési értéket meghaladé
szerzOdések alapjan teljesitett kifizetés
Jsszege, kozvetlen jogosultja és a
kifizetés idépontja

a) Az ajanlatkérd
vagy
b} irdnyité
szerve

Grof Tisza Istvan
Koérhaz honlapja

A kifizetést
kovetd 8
napon beliil.

Az el6zd
allapot nem
t6rolhetd,

14.

Az eurdpai unids térsfinanszirozassal
bonyolitott pdlyazatok esetében a nettd
100 millio forintot meghaladd, teljesitett
kifizetés Osszege, kedvezményezettje,
és a kifizetés id6pontja

Az adatfelel6s

Az adatk6z16
honlapja

A kifizetést
kovetd 8
napon beliil.

Az el6zd
allapot nem
térélheto.

47



156. Az adatvédelmi szabalyzat betartasa elektronikus
adatkezelés soran

Kérhézunkban a személyazonosité és egészségiigyi killonleges betegadatok kezelésére a
kézponti informatikai rendszer épiilt ki. Az adatvédelmi szabalyzat elvei megkiilonbdztetés
nélkiil érvényesek valamennyi adatkezelésre, fliggetleniil attdl, hogy az adatkezelés milyen
médiumon (papir, film, elektronikus) tortént. Az alabbi szabélyozas az adatvédelmi
szabalyzat betartdsat segiti korhazi informatikai rendszer hasznélata sorédn. A szabdlyozas
érvényes azon elektronikus adatrOgzitésre is, amely nem része a korhazi informatikai
rendszernek .

15.1. Adathozzéaférés

Az adatkezel6k a kérhdzi informatikai rendszer szolgéltatdsait a munkahelyi és egyéni
jelszavas belépés kéd megadasa utan érhetik el. Csoportos belépési kod nem képezheto.
Az adatok a munkaallomasokon kizarélag a korhazi informatikai rendszer
meniirendszerén keresztiil érheték el. A szdmitégépes adatbizisok a munkahelyekrél
kozvetleniil nem érheték el.

A koérhazi informatikai rendszer egyes moduljaiban az adathozzéférés meniirendszer
segitségével bedllithatd. A hozzéférési jogok meghatirozasa a munkaltatéi jogkort
gyakorlo szakagi igazgato feladata. A igazgato altal meghatérozott jogokat az osztilyos
adatvédelmi felelos a mellékletben talalhato IT- Jogosultsdg igényld kitdltésével igényli
meg. Az Informatika osztaly az igényeket megbrzi. Az egyéni jelszavakrol nyilvantartds
nem vezethetd. A hozzAférési listardl tor6lni kell azt a személyt, akinek a
munkaviszonya megsziinik, vagy az osztilyon adatkezelést nem folytat. Az adatkezeld
egyéni jelszava a korhazi informatikai rendszerben nem olvashaté ki.

Az egyes modulokba a hozzaférési listara felvetteken kiviil csak a rendszergazda 1éphet
be. A hozzéférési listara mas osztilyon dolgozé csak meghatdrozott ideig és az
adatvédelmi felelds irasos engedélyével vehet6 fel.

Az adatkezeld felelossége hogy a munkahely elhagyasakor kijelentkezzen az
informatikai rendszerbdl. Amennyiben ezt mégis elmulasztja a kérh4zi informatikai
rendszer a meghatarozott idon 4t inaktiv felhasznalot kilépteti a rendszerbol. Eziltal
elkeriilhetd, hogy az adatkezeld mds okbdl torténd siirgls tdvozésat mas személy
jogosulatlan hozzaférésre kihasznilja. Az adatkezeld a munkahelyhez visszatérve
ismételt bejelentkezés utan léphet be a rendszerbe.

15.2. A hozzaférési jogok altalanos rendje

A korhazi informatikai rendszerben a felhasznalok a beléptetés utdn jogosultsdgi lista
alapjan végezhetnek adatkezelést. A legmagasabb fokozatu hozzaférési joggal az egyes
szervezeti egységekben kizardlag az osztalyos adatvédelmi felel6s rendelkezhet.

- Névér:

= beteglistak: felvettek, bent fekvék

= laborvizsgélat kérése és eredménylekérdezés

= egyéb diagnosztikai vizsgilatok eredménylekérdezése
- Adminisztrator:

= zéardjelentés

»  korlap
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* bent fekvé beteg leletei
*  miitéti leirds

®  regisztracid
= fivoztatis
-  Orvos:

= 4polasi események
Kédolé orvos:
" tavoztatott beteg adatai korlatozas nélkiil

- Osztalyos adatvédelmi felelds (Szervezeti egységenként egy f10.
Akadalyoztatds esetén jogosultsagat az informatikai osztdly gyakorolja.):

= hozzéaférési listara felvétel kezdemenyezése,
= jogosultsag megadésanak kezdeményezése.

» Hozzaférés a beteg tarolt egészségiigyi adataihoz

15.2.1. Kérhazba felvett, vagy szakrendelésen ellatott beteg

Az ellatis sordn a gyogykezelt személy betegségeével kapcsolatba hozhaté
minden egészségligyi adat kezelhetd, mely a gydgykezelés érdekében fontos. A
beteg ezt irdsban megtilthatja. A beteg felvételekor irdsban nyilatkozhat arrdl,
hogy kordbbi ellitdsainak adataihoz arra jogosultak hozzaférjenek (1.
melléklet)

15.2.2. Tavoztatott beteg

Tavorztatott beteg adataihoz a tavoztatist kdvetben adatlekérdezés céljabdl — a
megfeleld jogosultsag birtokaban - barmikor hozza lehet férni.

15.2.3. Adatmoédositas

Altaldnos szabalyként a koérhézi informatikai rendszerbe bevitt adatok
modositasa keriilend. Adatmddositis esetén az egyes adattipusok szerint a
kovetkezd szabalyok érvényesek.

15.2.4. Leletek, zaréjelentések modositasa

Leletek, zardjelentések (a tovabbiakban: lelet) korlatozis nélkiil médosithatok
a beteg adott munkahelyrél tértént tavoztatdsiig. A hozzaférést a rendszer
regisztralja. Az ilyen hozzaféréseket adatvédelmi szempontbdl ellenérizni
lehet, Tavoztatds utdn is van lehetéség a megfeleld jogosultdg birtokdban a
leletek és zardjelentések bovitésére (a meglévd bejegyzések nem
modosithatéak). A bévités tényét és a személyt az adott dokumentumon fel kell
tiintetn.

15.2.5. Személyes adat médositasa

A tévesen felvett, vagy a rendszerben rogzitetthez képest megvaltozott
személyes adat a megfelelé jogosultsag birtokdban barmikor médosithats. A
modositott és a modositast végzéd adatkezel$ azonositdjat a rendszer elmenti,
késdbb az visszakereshetd.
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15.2.6. Személyes adatok torlése
Adatot a kérhézi informatikai rendszerb6l kizarélag az arra jogosult személy
(osztdlyos adatvédelmi felelds) torolhet, az informatikai osztaly
egylttmikodésével.

A teljes torlés tényét jegyzokonyvben kell rdgziteni, a torlést kérelmezd
indokléséval, az orvos igazgaté vagy az adatvédelmi tisztviseld (DPO)
jovahagyésa mellet. A torlés sordn csak a személyes azonositd adatok torlése
torténik, olyan médon hogy a személy ne legyen azonosithaté.
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16. Adatbiztonsag

16.1. Rendelkezésre allas és miik6d6képesség

A korhazi informatikai rendszer kiilénbozd szolgaltatisai és az abban feldolgozésra
kertil6 adatok allanddan, illetve egy meghatarozott iddben rendelkezésre 4llnak és a
rendszer miik6doképessége sem atmenetileg, sem pedig tartdsan nincs akadalyozva. Az
korhazi informatikai rendszert szallité szervezet a kovetkezd éves rendelkezésre

allasokat adata meg:

Komponens Eves rendelkezésre Nyitva tartas Maximum
allas valaszido

LAN kommunikdcié 99,5 % 7x24 6ra 3 sec

Rendszer interface 99,5 % 7x24 ora 3 sec

Rendszerek 95 % 7x24 6ra 3 sec

Taveléreés 98 % 7x24 6ra 10 sec

16.2. Sértetlenség

A korhézi informatikai rendszerben a sértetlenséget az informacidkra, az adatokra és a
programokra kell értelmezni. Az adatok és informaciok sértetlensége alatt azt értjiik,
hogy azokat csak az arra jogosultak valtoztathatjdk meg, és azok véletleniil nem
modosulhatnak. Ez a programokat is érinti, mivel az adatok sértetlenségét csak a
rendeltetésszerii feldolgozas és atvitel esetén lehet biztositani,

16.3. Bizalmassag

Az informéci6k vagy adatok esetében a hozzéférést csak az arra jogositottak csak az
eléirt médokon férhetnek hozz4 és nem fordulhat el6 a jogosulatlan informacidszerzés.

16.4. Hitelesség

Az informatikai rendszeren belilli kapcsolatban a partnerek kolcséndsen és
kétségteleniil felismerik egymadst, és az 4llapot a kapcsolat egész idejére valtozatlanul
fennmarad. Ez gy lehetséges, hogy, a korhazi informatikai rendszerben adatot csak a
hozzaférési listara felvett, nyilvantartott adatkezel$ végezhet.

16.4.1. Azonositas és hitelesités

A kérhézi informatikai rendszer felhasznaldi, folyamatai, erdforrdsai, és
adatcsoportjai egyértelmiien megkiildnboztethetdek legyenek.

Az adatkezel6nek egyéni azonositoval és titkos jelszéval kell bejelentkeznie a
rendszerbe. Az adatkezelés befejeztével a rendszerbdl ki kell lépnie. A
felhasznal6i név €s a jelszé az adatkezeld személyét azonositja, az azonositd
masik félnek még ideiglenesen sem adhat6 at. Az adatkezel6 felel minden az
azonositojaval tortént adatkezelésért, illetve tevekenységért. Az esetleges
visszaélések elkeriilése érdekében az adatkezel® érdeke, hogy egyéni jelszava
titkossagat biztositsa.

16.4.2. Jogosultsag kiosztas és ellendrzés

A korhazi informatikai rendszer felhasznaldi, sokféle tevékenységet
végezhetnek, és killénb6z6 eréforrasokhoz férhetnek hozzd. Az eljaras célja
annak biztositdsa, hogy a felhasznélék ne férhessenek hozzad olyan
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informiciokhoz vagy eszk6z0khoz, amelyekhez hozzéférési jogosultsaggal
nem rendelkeznek. Ugyanigy meggatolandé az informdicié engedélyezetlen
létrehozasa vagy modositasa (t6rlése) is.

A jogosultsidg kiosztdsa az osztdlyos adatvédelmi felelds kezdeményezésére
torténhet. A korhazi informatikai rendszerhez jogosultsigot, csak a korhaz
alkalmazésédban 1év6, vagy az intézménnyel szerzGdésben allo természetes
személy kaphat. Nem természetes személy, azaz szervezet vagy csoport egyéni
jogosultsadgot nem kaphat. A rendszerhez jogosultsdgot csak a munkaiigyi
rendszerben mar régzitett, a megfeleld oktatdsokat megkapott és a sziikséges
vizsgét letett természetes személy kaphat. Jogosultsidgokat csak a mellékletben
szereplé igénylSlap helyes kitdltése utdn kaphatnak. Az igényl6lap csak egy
lap két oldalara nyomtatva fogadhato el, csak akkor, ha az igénylé személy, a
munkaltat6i jogkort gyakorldja és a munkaiigy ligyintézdje is alairta.

16.4.3. Bizonyitékbiztositas

A koérhazi rendszerben valé visszaéléseket hivatott biztositani. Az adatkezeld
személy a raruhazott jogokkal valé visszaélését ki lehet mutatni. A nem
megengedett jogok alkalmazasanak kisérletét fel lehet tarni. Az adatkezeld
személy minden jogosultsighoz kotott tevékenységét a  rendszer
visszakeresheté6 moédon térolja. Ez vonatkozik a személy altal rogzitett,
modositott (t6r6lt) adatokra is.

A korhazi informatikai rendszerben rogzitett adatokrél megallapithat6, hogy az
adatrogzités ki 4ltal és milyen id6pontban tértént. A jogosulatlan hasznalat,
illetve a felmeriilt gyani esetén az osztdlyos vagy az adatvédelmi tisztviseld
kezdeményezheti az adatkezel6 ilyen irdnyd tevékenységének az ellenbrzését.
Visszaélés megallapitasa esetén az adatkezel® teljes hozzaférését azonnal meg
kell vonni, és feltart visszaélésekr§l jegyzbkdnyvet kell felvenni és a
foigazgatdt errdl tdjékoztatni kell.

16.5. Fenyeget6 tényezbk

A biztonsagi alapkdvetelmények teljesitését zavaro koriilmények vagy események. Ide
sorolhat6 a személyektol ered6 informatikai rendszert éré tdmadasok, és valamennyi
szélesebb értelemben vett fenyegetést, mint a véletlen események (tliz, aramkimaradas
stb.), kiils6 tényez6k 4ltali behatisok (pl. elektromagneses sugarzds) és olyan
koriilmények, amelyek az informatikai rendszerek sajatossdgaibol adédnak (pl. hardver
tonkremenetel, virusok, programhibdk})

16.5.1. Virusvédelem

A korhazi informatikai rendszer miiszaki kornyezete azt megkivanja, a
virusvédelmet. Ezt az idGszakosan (naponta) frissitett virusvédelmi eszkdzzel
(szoftverrel) kell megoldani. A virusvédelmi rendszer megvilasztisa az
informatikai osztaly vezet6jének a feladata. A virusvédelmi rendszer
karbantartasdért az informatikai osztaly kijel6lt dolgozoja a felelds.

Az egyes osztdlyokon a virusvédelem érdekében kerilni kell a hajlékony
magneslemezes (floppy) meghajtd illetve mds, nem a szadmitdégépbe épitett
adathordoz6 (usb merevlemez, pen-drive) hasznilatat. Amennyiben az osztaly
munkéjaban sziikséges ezen eszkéz6k béarmelyikének haszndlata, ez az
informatika osztily vezetdjének engedélyével lehetséges. Ez esetben a
virusvédelemre fokozottan kell tigyelni.
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16.5.2. Elemi kéar

A koérhazi informatikai rendszer kdzponti szervereit Onéllé légkondiciondlt
gépteremben kell elhelyezni. A tiizvédelem miatt a gépteremben a dohanyzas
tilos, a gépteremben tlizvédelmi rendszert kell {izemeltetni.

A gépterem aramellatasat sziinetmentes dramforréssal biztositani. A gépterem
elektromos tapellatasadt minimalisan kétirAnya fiiggetien betaplalassal kell
ellatni.

A gépterem takaritasat csak az informatika osztidlyon dolgozd személy

jelenlétében lehet csak elvégezni. A takaritbszemélyzetet a takaritds soran
kovetendd specidlis eljarasokra ki kell oktatni. SzVSz (AS0105013) VIL.1.3.

16.5.3. Jogosulatlan tartézkodas elleni védelem

A gépteremben csak az informatikai osztaly dolgozdi illetve az informatika osztily
vezetdje 4ltal felhatalmazott személy tartdzkodhat. A gépterembe vald belépést
beléptetd rendszerrel kell megoldani, mely a be- illetve kilépéseket nyilvantartja.

16.5.4. Halozati elemek védelme

A szamitogépes halozaton kezeldszervvel ellatott részegységek csak megfelel
fizikai védelemmel rendelkez6 (zirhatd) rack szekrényben helyezhetd el
Lehetdség szerint az aktiv hélézati eszk6zdket is sziinetmentes Aramforrassal
kell ellatni. Az elektromos hél6zaton torténd karbantartds vagy szerelés esetén
kiilénds gondot kell forditani a szamitdgépes halozat vezetékének épségére.

A halézati kébeleket vagy véddcsBben, vagy amennyiben erre nincs méd, a
falon kiviil kdbelcsatorndban lehet csak elhelyezni.

A telephelyek illetve nagyobb tavolsagra lévo épiiletek kdzotti kapesolatot a
jogosulatlan hozzaférés ellen nagyobb védelmet adé optikai kébellel kell
megoldani. Az optikai kabeleket a sajat szigetelésiikén til egyéb kiegészitd
védelemmel is el kell 14tni.

53



16.6. Eljaras a kérhdzi informatikai rendszer iizemzavar esetén

A korhazi informatikai rendszer atmeneti lizemzavara esetén — amennyiben az ellatds
rendje miatt az adatfelvétel nem sziinetelhet — az adatrdgzités hagyomanyosan, papiron
torténik. Az igy keletkez6 dokumenticibra az adatkezelés 4altalanos szabilyai

vonatkoznak.

A korhézi informatikai rendszer lizemzavaranak megsz(inése utidn az fizemzavar alatt
tortént adatfelvételeket a korhazi informatikai rendszerben pétlolag kell régziteni.

16.6.1. Eljaras a koérhazi informatikai rendszer iizemzavara,
kozponti elemeinek sériilése vagy megsemmisiiiés esetén

A szamitégépes kozpont szoftvereinek (a korhazi informatikai rendszer
programnak) naprakész valtozatat betSlthetd forméban az informatikai osztaly,
tlizbiztos péancélszekrényben taldlhat¢ adathordozdkon térolja. A rendszer
sulyos seériilése esetén a tartalék szofiver alapjan kell a szamitégépes kdzpont

crer

A kérhazi informatikai rendszer barmilyen okbdl bekivetkezd iizemzavarabol
ad6dé esetleges adatvesztés elkeriilése a kérhézi informatikai rendszerben
tarolt adatokr6] rendszeres idokézokben biztonsigi mentés késziil. A mentés
szabalyait az informatikai osztaly vezet6je hatarozza meg.

A rendszerben tarolt adatokrol évente archivalas céljabol, mésolat késziil. A
masolatot az informatikai osztdly térolja. A masolat adathordozdjanak
‘mindségét az informatikai osztaly vezetbje hatarozza meg. Az évenkénti
archivélasok soran a korabbi archivalt masolatokat felil kell vizsgélni az
adathordozé technikai eléviilése tekintetében. Szilkkség esetén a korabbi
archivalt maésolatokat korszeriibb adathordozéra kell atvinni és a régebbi
példanyokat a 4. fejezet szerint meg kell semmisiteni.
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17. Elektronikus adatkezelés a kérhazi informatikai
rendszerbe nem integralt 6nallé szamitégépeken

A koérhazi informatikai rendszerbe nem integralt 6nallé szdmitogépeken az adatkezelés
nem tekintheté biztonsigosnak. Az adatkezelést csak erfsen indokolt esetben egyedi
elbiralas alapjdn megadott ideig engedélyezett. Indokolt esetnek mindsiil, ha az
egészségligyi adatok kezelése a gybgykezelés, vagy torvényi kotelezettség teljesitése
érdekében sziikséges.

Az ilyen szamitdogépeken torténé elektronikus adatkezelésre ugyanazok az elbirasok
érvényesek, mint a kérhazi informatikai rendszerre. Kiil6nos figyelmet kell arra forditani,
hogy az adatvédelmi szabdlyzat elbirdsai érvényesiiljenck. Az Ondllé szamitogépet az
eltulajdonitas ellen fizikai eszkdzokkel is védeni kell. Javasolt az adatok titkositott
lemezteritleten t&rténd tarolasa.

Az ellenérzés megkénnyitése az intézményben valamennyi olyan szamitogépes
adatrdgzités bejelentendd, ahol személyes és kiilonleges adatokat egyiittesen a korhdzi
informatikai rendszert6] kiilén kezelnek. A bejelentést az informatikai osztaly vezetdjének
és az adatvédelmi tisztviseldnek (DPO) kell irdsban megtenni.
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18. Altalanos rendelkezések

18.1. Hatalyossag

Az adatvédelmi szabalyzat a Grof Tisza Istvan koérhdzban torténd adatkezelést
szabalyozza. Az adatvédelmi szabdlyzatot a fbigazgaté adja ki. Az egészségiigyi és
személyazonosité adatok védelméért, a nyilvantartds megbrzéséért az intézmény
vezetoje felelds. Az egyes osztilyokon az adatvédelmi szabalyzat betartasaért az adott
szervezeti egység vezetdje felel, aki ellenérzési jogkorét megosztja az osztalyos
adatvédelmi feleldssel.

A szabdlyzat hatdlya az életbelépéstdl szamftott legfeljebb hirom évig, illetve a
kovetkezo feliilvizsgélatig terjed. A f8igazgat6 a szabalyzatot az adatvédelmi megbizott
bevonasaval feliilvizsgdlja, ha a szakmai-technikai fejlédés, feltart hianyossag, illetve
egyéb ok miatt erre sziikség van.

18.2. Adatvédelmi képzés

Az osztalyos adatvédelmi felelds az osztdly dolgozéinak az adatvédelmi feladatokrél az
adatvédelmi szabalyzat alapjan tovibbképzést tart.

Az adatvédelmi szabédlyzatot megkapja valamennyi osztily és szervezeti egység. A
szabalyzat egy példinyat az osztilyokon a dolgozdk éltal hozzaférhetd helyen kell
tarolni.

18.3. Adatvédelmi tisztviselé (DPO)

A féigazgatdé iranyitdsa mellett az adatvédelmi tisztvisel6 (DPO) részt vesz az
adatvédelmi szabdlyzat kidolgozéasdban és fellilvizsgalataban.

A f6igazgatd alabbi hataskoreit az adatvédelmi tisztvisel6 is ellathatja:
- gondoskodik az adatvédelmi szabélyzat betartdsardl;

ellendrzi az adatkezelést végzOk adatkezelési tevékenységét a korhaz

teriiletén;
- kezdeményezi az adatvédelem teriiletén kifejlesztett 1j technologidk és
eszkizok alkalmazasat,

- tovabbképzést tart az osztalyos adatvédelmi felelosoknek;

- ellen6rzi az osztilyos adatvédelmi feleldsok tevékenységét.
A kérhézi adatvédelmi tisztvisel6t a foigazgatd nevezi ki. Tevékenységér6l beszamol a
foigazgatonak.

18.4. Osztalyos adatvédelmi felelGs

A koérhazban adatkezelést végzd, betegellatod és egyéb osztilyokon adatvédelmi feleldst
kell kijelolni. Az adatvédelmi felelds

Egészségiigyi teriileten:
- szakorvos, vagy

- felséfokt végzettségll, az egészségligyi adatkezelésben legaldbb 2 év
gyakorlatot szerzett személy lehet.

Gazdasagi teriileten:
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felséfoku végzettségii és/vagy adatkezelésben legalabb 2 év gyakorlatot
szerzett személy lehet.

Az osztalyos adatvédelmi felel6st az osztalyvezetd javaslata alapjin a féigazgatod bizza

meg.

18.4.1. Az osztalyos adatvédelmi felel6s feladatai

vezeti a dokumenticidkba bejegyzést tenni jogosultak alairds minta
nyilvantartasat; (melléklet)

az osztaly dolgozbinak tovébbképzést tart az adatvédelmi szabélyzat
végrehajtasarol;

az osztilyvezetonek javaslatot tart az adatvédelmi szabilyzat és
altalanossagban az adatvédelem betartdsa érdekében sziikséges

intézkedésekre. Eszrevételeit tovabbitja az adatvédelmi megbizottnak, ha
azok jelentbsége vagy éaltaldnos, tobb osztalyt érinté jellege megkivanja;

ellenérzi az orvosi titok megtartisat;

eloterjeszti a foigazgaténak vagy az adatvédelmi tisztviseldnek azon
személyek megbizasit, akiknek adatkezelést kell végeznilik és nem
tartoznak a torvény altal megjeldlt személyek kirébe;

figyelemmel kiséri az osztdlyon torténd valamennyi adatkezelést abbdl a
szempontbdl, hogy az adatvédelmi szabalyzat eldirdsai teljesiilnek-e.

A 2011 ¢évi CXII térvénynek megfelelden adattovabbitasi nyilvantartist
vezet a kezelt adatok tovabbitasardl: a tovébbitas idGpontja, jogalapja,
cimzettje, tovabbitott adatok Lkorének meghatirozdsa, valamint a
jogszabalyban eldirt egyéb adatok. (melléklet)
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19. Mellékletek

SR e e

8.
0.

Nyilatkozat személyes adatok kezelésérol — Adatkezelési tajékoztatd
Nyilatkozat az adatkezelés tiltasarol

Megbizis adatkezelésre

Az adatvédelmi szabalyzat altal el6irt nyilvantartasok

Kérelem — engedély (betegdokumentacié fénymasolasihoz)

Fertozo betegségek listaja az €rintett részérdl torténd kotelezd adatszolgaltatisok,
valamint az ANTSZ részére torténd kotelezd adattovabbitas esetén

Szlird- és alkalmassagi vizsgilatok az érintett részér6l torténd kotelezd
adatszolgaltatas esetén

Bejelentendé foglalkozasi megbetegedések jegyzéke

Bioldgiai mintdban vizsgalt anyagok

10. Titoktartasi nyilatkozat

11. IT jogosultsag igényld

12. Adatkezelok nyilvantartasa €s alairas mintaja

13. Altaldnos kézzétételi lista

14. Intézményi kbzzétételi lista

15. Igénybejelent6 lap (kbzérdeki adat megismeréséhez)
16. Nyilvéntartds személyes adatok tovabbitasarol
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2. szamu melléklet

Nyilatkozat az adatkezelés tiltasirél

Az egészségiigyl és a hozzajuk kapcsolodé személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl szol6 1997. évi XLVIL torvényben foglalt adattovabbitdssal kapcsolatos
jogaimrél valé tajékoztatast kévetben — cselekvdképességem teljes birtokaban —
dontésem egészségi allapotomra esetlegesen kihatd kovetkezményei tudatdban
megtiltom, hogy a betegségemmel Gsszefliggésbe hozhat6é, gybdgykezelésem
érdekében felvett egészségligyi adataimat tovébbitsék a koérhézi egészségligyi
halézaton beliil.

Téjékoztattak arrdl, hogy ezen tilté nyilatkozatot mindennemfi alaki kdtelezettség
nélkiil barmikor visszavonhatom, visszavondsomat azonban irdasban ezen
nyilatkozaton meg kell erbsitenem.

DAatum: ..oeeeiiiieeeiecceeeees

Alairas



3. szamn melléklet

Megbizas adatkezelésre

Az 1997. Evi XLVIL torvény éltal felruhdzott jogkoromnél fogva megbizom

osztily dolgozojét, hogy a fenti térvény 5. § (1) bekezdése szerint személyazonositd
¢s egészseégligyli adatokat kezeljen, a kérhdz adatvédelmi szabélyzatdnak
betartasaval.

Adatkezelést P
tevékenység érdekében végzi. A megbizas érvényes
........................................... -t0l visszavonasig.

Datum: ...

Alairas



4, szamu melléklet

Az adatvédelmi szabilyzat dltal eldirt nyilvintartisok

Sériilt adatok helyreallitdsa

Adattovabbitas

Tudoményos kutatas

Dokumentdcié megsemmisitése
Adatkezel6k nyilvantartasa és alairds mintdja
Hitelesit kédot igényl6 adatkezelés
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Gréf Tisza Istvén korhaz Berettyéujfalu

5. szamu melléklet

KERELEM
Alulirott kérem, hogy részemre
betegdokumentaciobdl pld.
masolatot késziteni sziveskedjenek.
Berettyonjfalu,
kérelmezd alairasa
ENGEDELY
Engedélyezem részére, hogy
betegdokumentaciébol pld.
maésolatot készitsenek.

Masolasi dij 6sszege:

Osztalyon 1évé dokumentaciébol oldal

Ar: Ft/oldal Ft
Kézponti irattirban 1évé oldal
dokumentdciébél Ar: Ft/oldal Ft
Osszesen: Ft

Kérem, hogy fenti Gsszeget a korhéazi pénztarba befizetni sziveskedjen.

Berettyoujfalu,

engedélyez orvos




6. szam1 melléklet az 1997. évi XLVIL torvényhez

Fert6zd betegségek listija az érintett részérél torténd kitelezd adatszolgdltatds,
valamint az ANTSZ részére torténéd kitelezdé adattovabbitas esetén

Fertzések, fertdzéses eredetit betegségek, mérgezések

Személyazonosité adatokkal egyiitt jelentendd:

acut flaccid paralysis (heveny petyhiidt bénulas)

amoebiasis

ancylostomiasis, uncinariasis

anthrax (lépfene), bacillus anthracis altal okozott fert6zés

botulizmus

brucellosis, maltai, mediterrin, undulél6 14z

B tipusi Haemophilus influenzae altal okozott betegség
campylobacteriosis, campylobacter okozta bélhurut

cholera (kolera)

congenitalis rubeola syndroma (CRS) (velesziiletett rubeola meghetegedés)
cryptosporidiosis

diphtheria (torokgyik)

Escherichia coli ltal ckozott gastrointestinalis megbetegedések
echinococcosis, hydatidosis

encephalitis infectiosa (fert6z6 agyvel6gyulladés)

enteritis infectiosa

¢telfertdzés

ételmérgezés

febris flava (sargalaz)

febris recurrens (visszatéro laz)

fertézo spongiform encephalopathiak

giardiasis

hepatitis infectiosa (fert6z6 majgyulladas)

keratoconjunctivitis epidemica (fert6z6 kétohartya- és szarvhértya-gyulladas)
legionellosis

lepra

leptospirosis

listeriosis

Lyme-kor

lyssa (veszettség)

lyssa fert6zésre gyants sériilés

malaria

malleus (takonykér)

meningitis purulenta (fert6z6 agyhartyagyulladas)

meningitis serosa (savos agyhartyagyulladas)

mononucleosis infectiosa, mirigylaz, monocyta angina, Pfeiffer-betegség
morbilli (kanyaro), kivéve: subacut sclerotisalo panencephalitis
multirezistens kérokozok altal okozott, egészségiigyi ellatassal dsszefliggd fertdzés
Neisseria meningitidis éltal okozott betegség (Meningococcus okozta megbetegedés)
ornithosis (papagajlaz)

paratyphus

parotitis epidemica (mumpsz)



pertussis (szamark6hogés)

pestis

poliomyelitis anterior acuta (jarvanyos gyermekbénulés)
Q-laz

rubeola (rézsahiml6)

salmonellosis

shigellosis

scarlatina (vorheny)

schistosomiasis (bilharziasis)

sulyos akut 1éguti tiinetegyiittes (SARS)
staphylococcosis

Streptococcus  pneumoniae 4ltal okozott betegség (Pneumococcus okozta
megbetegedés)

strongyloidosis

taeniasis

tetanus (merevgorcs)

toxoplasmosis

trachoma (kivéve: trachoma kovetkezményei)
trichinellosis

tularaemia

typhus abdominalis (hastifusz)

typhus exanthematicus (kiiitéses tifusz)

varicella (bAranyhiml6)

variola (himl6)

yersiniosis

virusos haemorrhagias lazak

nosocomialis fert6zés

kordbban Magyarorszdgon nem észlelt, kiilondsen veszélyes fert6z6 betegség
madérinfluenza

Személyazonosité adatok nélkiil jelentendd:
¢ AIDS megbetegedés

condyloma acuminatum

gonorrhoea (kankd)

granuloma inguinale

herpes genitalis

HIV fertdzés

influenza, influenza szerli megbetegedés

lymphogranuloma inguinale

syphilis (vérbaj)

szexudlis dton terjedd, chlamydiak altal okozott egyéb betegségek

tuberkulozis

ulcus molle, chancroid

urethritis nongonococcica



7. szamu mellékiet az 1997, évi XLVIL. térvényhez

Sziir6- ¢és alkalmassdgi vizsgalatok az érintett részérol torténd kotelezd
adatszolgaltatas esetén

Munkakdri, szakmai, egészségi alkalmassdgi orvosi vizsgalatok (eldzetes, id6szakos,
soron kiviili, z&rd).

Szlrdvizsgalatok - beleértve a bioldogiai monitorozési vizsgalatokat is - a
foglalkozassal Gsszefliggd megbetegedések felderitésére.

A katonai egészségi alkalmassdg, valamint az egyéb szolgalati viszony létesitéséhez
szilkséges egeészségi alkalmassag megallapitasdhoz kapcsolédé szakorvosi
vizsgalatok.

A kozuti jarmivezetés engedélyezéséhez sziikséges orvosi vizsgalatok.

A kézi 16fegyverek, 16szerek, giz- és riasztofegyverek megszerzéséhez és tartasihoz
sziikséges orvosi vizsgalatok.

Az iskolai elokészités, a tankdtelezettség €s képzési kotelezettség megallapitdsaval
kapcsolatban a latds-, hallds-, értelmi fejlédési, beszédfejlodési képességek, illetve
mas rendellenességek vizsgalata.



8. szamu melléklet az 1997. évi XLVIL. torvényhez

Bejelentendé foglalkozasi meghetegedések jegyzéke

¢ Fizikai koroki tényez6k

CO0OC0CO0OO0O0

00

Zaj okozta hallaskarosodasok

Helyileg hatd vibraci6 okozta betegség

Egésztest-vibracid okozta betegségek

Tulnyomas alatti munkavégzés altal kivéltott betegségek

Ionizalé sugarzas altal okozott betegségek

Ultraibolya, infravords, egyéb nem ionizdlé sugirzas iltal okozott
betegségek (kivéve elektroophthalmia)

Elektroophthalmia

Foglalkozassal kapcsolatos egyéb fizikai kéroki tényezék okozta
megbetegedések

e Kémiai koéroki tényezok

o

OQC 000000 0CO0DO00COO0O0

000

Olom és vegyiiletei 4ltal okozott megbetegedések

Kadmium és vegyiiletei altal okozott megbetegedések

Foszfor és vegyiiletei 4ltal okozott megbetegedések

Higany és vegyiiletei altal okozott megbetegedések

Arzén és vegyiiletei altal okozott megbetegedések

Mangan és vegyiiletei altal okozott megbetegedések

Berillium és vegyiiletei ltal okozott megbetegedések

Krom és vegyiiletei 4ltal okozott megbetegedések

Vanadium ¢és vegyiiletei altal okozott megbetegedések

Nikkel és vegyiiletei altal okozott megbetegedések

Kobalt és vegyiiletei altal okozott megbetegedések

Aluminium és vegyliletei altal okozott megbetegedések

Benzol altal okozott megbetegedések

Toluol altal okozott meghbetegedések

Xilol altal okozott megbetegedések

Egyéb benzol homoldg altal okozott megbetegedések

Benzol és homolé6gjainak nitro, amino és halogén szdrmazékai 4ltal
okozott megbetegedések

Triklér-etilén altal okozott megbetegedések

Tetraklor-etilén altal okozott megbetegedések

Egyéb alifas és aromds szénhidrogének halogén szarmazékai altal
okozott megbetegedések

Nitroglicerin és mdas salétromsavas észterek 4ltal okozott
megbetegedések

Szén-diszulfid (szénkéneg) altal okozott megbetegedések

Alkoholok, glikolok, ketonok, aldehidek, észterek 4altal okozott
megbetegedések

Dioxan (dietilén-oxid) 4ltal okozott megbetegedések

Hagyutak rosszindulati daganatos megbetegedései aromds aminok
hatéséra (pl. 4-amino-bifenil, benzidin és szdrmazékai, naftilaminok)
Sztirol éltal okozott megbetegedések

Aromés dinitroszérmazékok (dinitro-fenol, dinitro-krezol stb.) 4ltal
okozott megbetegedések
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Szerves foszforsav-észterek, karbamat inszekticidek 4ltal okozott
megbetegedések

Egyéb novényvédd szerek (rovar- és ragesaléirté, faanyagvédd
szerek) altal okozott megbetegedések

Szén-monoxid 4ltal okozott megbetegedések

Kén-hidrogén éltal okozott megbetegedések

Hidrogén-cianid altal okozott megbetegedések

Ammonia altal okozott megbetegedések

Fenol 4ltal okozott megbetegedések

Formaldehid 4ltal okozott megbetegedések

Dimetil-formamid altal okozott megbetegedések

Foszgén altal okozott megbetegedések

Kén-dioxid 4ltal okozott megbetegedések

Kénsav altal okozott megbetegedések

Klér éltal okozott megbetegedések

Nitrézus gézok 4ltal okozott megbetegedések

Fluoridok altal okozott (idiilt csont &s iziileti) megbetegedések
Vinilklorid okozta megbetegedések

Vegyi anyagok 4ltal okozott kontakt irritativ dermatitisz

Vegyi anyagok 4ltal okozott kontakt allergias dermatitisz

Vegyi anyagok éltal okozott egyéb bér (pl. olajakne) és nyalkahértya
megbetegedések

A bér rdkos megbetegedéseit okoz6 - katrany, bitumen, dsvanyolajok,
antracén - anyagok ‘

Egyéb szerveknek az eddigiekben fel nem sorolt vegyi anyagok altal
okozott daganatos betegségei

Szilikézis

Azbesztdzis

Talkozis

Keményfém altal okozott tiid6fibrézisok

Szider6zis

Egyéb pneumokonidzisok

Foglalkozasi asztma és rinitisz

Minden egyéb a munkavégzés, foglalkozds kozben hasznalt és a
munkavallalo testfeliiletére, szervezetébe juté vegyi anyag altal
okozott megbetegedés

¢ Bioldgiai koroki tényezdk

o

OO0 O0O000O0C0DO0OCO0OO0O0

Brucellozis

Ornitozis

Kullancs-enkefalitisz

Antrax

Leptospirozis

Q-laz

Tularémia

Borrelidzis (Lyme-koér)

Trichofitidzis

Egyéb zoondzisok

Foglalkozassal kapcsolatban keletkezett hepatitiszek
Foglalkozassal kapcsolatban keletkezett tuberkuldzis
Fert6z6 betegségek 4ltal okozott idiilt egészségkirosodas, ha az a
foglalkozéassal kapcsolatban keletkezett



o]
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o

Hivatalos kiilszolgalat sordn szerzett tropusi betegségek (pl.
amoebiasis, malaria)

Gennykelt6k altal okozott bérbetegségek

Gombék okozta borbetegségek

Exogen (extrinsic) allergias alveolitisz

Foglalkozassal kapcsolatos biologiai koroki tényezék okozta egyéb
megbetegedések

Madarinfluenza

e Nem optimélis igénybevétel, pszichoszocialis, ergondmiai kéroki tényezdk

o]

OC0O0COO

Csontok, izilletek, izmok, inak betegségei tilzott, illetve egyoldala
igénybevétel kovetkeztében

Térdiziileti meniszkusz sériilése

Nyomas eredetii periférids idegkarosodas

Fokozott megterhelés, igénybevétel okozta megbetegedések
Optimalisnél kisebb megterhelés okozta megbetegedések
Pszichoszocialis kéroki tényezdk okozta megbetegedések

Ergondmiai kéroki tényezdk okozta megbetegedések

A munkavégzéssel vagy a munkakdrnyezettel kapcsolatos egyéb
megbetegedések



9. szamu melléklet az 1997. évi XLVIL torvényhez
Biolégiai mintaban vizsgalt anyagok

Anilin

Arzén

Benzol
Dimetil-formamid
Etilbenzol

Fenol

Fluorid vegyiiletek
Higany

Kadmium

Kobalt

Krém

n-Hexan

Nikkel
Nitro-benzol
Olom

Szelén

Szerves foszforsav-észterek
Szénmonoxid
Sztirol

Toluol
Triklor-etilén
Xilol



10. szamn melléklet
TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Munkavallalo neve:

Munkakér:

Figyelemmel arra, hogy munkaltatom, mint egészségiigyi ellatd intézmény és e
tevékenysége tekintetében az EU 2016/679. szamu altaldnos adatvédelmi rendelete
(GDPR) valamint az informéci6s dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
2011. évi CXII. térvény szerinti adatkezelonek és/vagy adatfeldolgozénak mindsiil,
és mivel e jogszabalyok szerint az adatkezeldnek és/vagy adatfeldolgozénak
biztositania kell, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget véllaljanak, tovabba megismerve a ,,személyes adat”
Rendelet szerinti fogalmét, miszerint személyes adatnak minésiil az azonositott vagy
azonosithatd természetes személyre (,.érintett”) vonatkozé barmely informécid;
azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mdédon,
kiilénbsen valamely azonositd, példdul név, szdm, helymeghatirozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagira vonatkozd egy vagy t6bb tényezo
alapjén azonosithat6 -

a kivetkezo titoktartasi nyilatkozatot teszem:

1. Kotelezettséget vallalok arra, hogy a fent nevezett munkéltatdmnal végzett
munkam soran tudomdsomra jutott személyes és kiilonleges adatokat kizardlag a
munkakéri feladataim teljesitése céljadbdl kezelem és tovabbitom, mas célra sem
részlegesen sem teljességben nem hasznlom, azokat illetéktelen személlyel nem
kdzlém, és részére nem adom 4t, a személyes adatokhoz jogosulatlan hozzaférést
nem engedek, a személyes adatokat nyilvénossidgra nem hozom.

2. Tudomésul veszem, hogy ez a titoktartési kotelezettség munkaviszonyom vagy
munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyom fenndllasat kévetden is terhel.

3. Tudomésul veszem, hogy a titoktartdsi kotelezettség megsértése a
munkaviszonybol ered6 kotelezettség lényeges megsértésének mindsiil, amelyre a
munkéltaté munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat. Tudomdsul veszem a
Btk. 223.§-a szerinti magantitok megsértése bilncselekményére vonatkozd
tajékoztatast, amely szerint aki a foglalkozasandl vagy kozmegbizatisanal fogva
tudomaésara jutott magantitkot alapos ok nélkiil felfedi, vétség miatt elzardssal
biintetend6. A biintetés egy évig terjed6 szabadségvesztés, ha a biincselekmény
jelentds érdeksérelmet okoz.

Kelt, 20 év ho nap

a munkavallalo alairasa
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11 szamu melléklet
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(1. melléklet a 2011. évi CXII. toérvényhez)

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L

Szervezeti, személyzeti adatok

13. melléklet

Adat Frissités Megtrzés
1. |A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, |A véltozdsokat [Az elézd 4llapot
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, kdvetben torlendd
iigyfélszolgilatinak elérhetoségei azonnal
2. |A kdzfeladatot ell&td szerv szervezeti felépitése szervezeti A véltozésokat |Az el6zé Allapot
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai  kdvetden torlendd
azonnal
3. |A kézfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti jﬁx valtozasokat |Az el6z6 allapot
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és dvetben torlend6
telefaxszama, elektronikus levélcime) azonnal
4. |A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezeté neve, A valtozasokat [Az el6zd allapot
elérhetdsége (telefon- és telefaxszéma, elektronikus levélcime) és  kovetSen torlendd
az ligyfélfogadasi rend azonnal
5. [Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, Gsszetétele, tagjainak A valtozasokat [Az el6z6 dllapot
neve, beosztasa, elérhetbsége k&vetoen torlendd
' azonnal
6. 1A kozfeladatot ellatd szerv iranyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése |A véltozasokat |Az elézd dllapot
alatt all6, vagy alarendeltségében miikod6é més kozfeladatot ellétd [kdvetben 1 évig
szervek megnevezése, €s 1. pontban meghatérozott adatai azonnal archivumban
tartasaval
7. |A kdzfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban 4llo, illetve A véltozasokat |Az el$zo allapot,
részvételével miikodo gazdlkodd szervezet neve, székhelye, kévetben 1 évig
elérhetdsége (postai cime, telefon- &s telefaxszdma, elektronikus  {azonnal archivumban
levélcime), tevékenységi kire, képviselGjének neve, a kdzfeladatot tartasaval
ellatd szerv részesedésének mérteke
8. 1A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott kdzalapitvanyok neve,  |A valtozdsokat |Az el6zd allapot
székhelye, elérhetsége (postai cime, telefon- €s telefaxszama, kovetéen 1 évig
elektronikus levélcime), alapit6 okirata, kezeld szervének tagjai  |azonnal archivumban
tartasival
9. |A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kiltségvetési szerv neve, |A valtozasokat |Az el6z6 allapot
székhelye, a koltségvetési szervet alapité jogszabily megjelolése, |kdvetben 1 évig
illetve az azt alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapito okirata,jazonnal archivumban
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, miikddési engedélye tartidsaval
10.|A kozfeladatot ell4té szerv altal alapitott lapok neve, a A valtozasokat |Az el6z6 allapot]
szerkesztdség és kiad6 neve és cime, valamint a foszerkeszt6 neve k&vetben 1 évig
azonnal archivumban
tartisdval
11.|A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, |A valtozasokat |Az el6zd allapot
hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés elbirdldsdra jogosult  kévetSen 1 évig
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellaté szerv felett azonnal archivamban
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban tartasaval




] |meghatérozott adatai

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok

kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentends

Adat Frissités Meglrzés
1. |A kozfeladatot ellét6 szerv feladatét, hataskorét és A valtozdsokat Az el6zd
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé kdvetden azonnal allapot 1 évig
alapvetd jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozd archivumban
eszkdzok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tartasaval
tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szvege
2. |Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi és A véltozasokat Az el6z6
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv  [kSvetden azonnal allapot
feladatardl, tevékenységérdl szolo tdjékoztaté magyar és torlendd
angol nyelven
3. |A helyi 6nkorméanyzat 6nként véllalt feladatai Negyedévente Az el6z06
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
4, |Allamigazgatasi, Gnkorményzati, és egyéb hatosdgi ligyekben|A véltozasokat Az €626
tigyfajtidnként és eljérastipusonként a hatiskdrrel rendelkezé |kdvetéen azonnal allapot
szerv megnevezese, hataskor gyakorlasianak atruhazasa térlendd
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi
teriilete, az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapveté eljarasi szabalyok, az eljarast
megind{td irat benyijtdsdnak modja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hatdrid6), az iigyek intézését segité utmutatok,
az ligymenetre vonatkozo tdjékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvinyok, az igénybe vehet6
elektronikus programok elérése, idépontfoglalds, az
tgytipusokhoz kapcsolddo jogszabélyok jegyzéke,
tdjékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az iigyfelet
terheld kotelezettségekrol
5. |A kozfeladatot ellat6 szerv altal nydjtott vagy A valtozasokat Az elbz6
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok kévetden azonnal allapot 1 évig
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatisok igénybevételének archivumban
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol tartasdval
adott kedvezmények
6. |A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, A vialtozasokat Az eldzd
illetve nyilvantartisok leird adatai (név, formatum, az kévetben azonnal allapot 1 évig
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az archivumban
adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitéltendd tartasaval




nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosit6 adatai; a
kdzfeladatot ellaté szerv éltal

— alaptevékenysége keretében — gytijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozz&férés modja, a masolatkészités koltségei

7. |A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, [Negyedévente Az el6z6
témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve allapot 1 évig
a koltségtérités mértéke archivumban
tartdsaval
8. |A testiileti szerv dontései elékeszitésének rendje, az A viltozasokat Az elézd
allampolgéri kézremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi [kbévetden azonnal allapot 1 évig
szabalyai, a testlileti szerv iléseinek helye, ideje, tovdbba archivumban
nyilvanossaga, dontései, tilésének jegyzdkonyvei, illetve tartdsaval
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasdnak adatai, ha ezt
jogszabély nem korlatozza
9. |A torvény alapjan kdzzéteendd jogszabalytervezetek és Torvény eltérd Az el6zd
lkapcsolédé dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6- rendelkezése allapot 1 évig
testiiletének nyilvénos filésére benyujtott eléterjesztések a  [hidnyaban a benyujtas jarchivumban
benytjtas idépontjatol id6pontjat kovetben  |tartasdval
azonnal
10.|A kbzfeladatot ellaté szerv 4ltal kozzétett hirdetmények, Folyamatosan Legalébb 1
kozlemények évig
archivumban
tartasaval
11.]A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palydzatok szakmai Folyamatosan Az el6z6
leirdsa, azok eredményei €s indokolasuk allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
12.|A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel  |A vizsgdlatrol sz0lo  |Az el6z6
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos jelentés megismerését |allapot 1 évig
megéllapitasai kovetden archivumban
haladéktalanut tartasaval
13|A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények Negyedévente Az el6z6
intézésének rendje, az illetekes szervezeti egyseg neve, allapot
elérhetbsége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelos, torlendo
vagy az informacids jogokkal foglalkozd személy neve
14.|A kodzfeladatot ellatd szerv tevékenységere vonatkozo, Negyedévente Az el6z0
jogszabalyon alapulé statisztikai adatgytijtés eredményei, allapot 1 évig
id6beli valtozasuk archivumban
B tartasaval
15./A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai Negyedévente Az el6z
adatszolgéaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai allapot 1 évig
archivumban
tartdsaval
16./Azon kdzérdeki adatok hasznositaséra iranyuld szerzddések |[Negyedévente Az elézo
listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik allapot 1 évig
szerz6do fél archivumban




tartasdval

17.|A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16vé kozérdekii A véltozdsokat Az elézb
adatok felhasznéldsara, hasznositasira vonatkozo altaldnos  |kévetden azonnal allapot 1 évig
szerz6dési feltételek archivamban

tartdsdval
18.|A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonods és egyedi  |A valtozasokat Az el6z6
lkozzétételi lista kdvetden azonnal allapot
térlendd
19.|A kizfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a kbzadatok  |A valtozasokat kdvetd |[Az eldzd
ujrahasznositésarol szol0 torvény szerint Gjrahasznositas 15 napon beliil allapot 1 évig
céljara elérheté kozadatok listaja, valamint azok archivumban
rendelkezésre 4ll6 formatuma tartasdval
20.|A 19, sor szerinti kdzadatok Wjrahasznositasara vonatkozé  |A valtozasokat kévetd [Az elézd
Altalanos szerzodési feltételek elektronikusan szerkesztheté |15 napon beliil allapot
valtozata torlend6
21.|A 19. sor szerinti kdzadatok (jrahasznositas céljabol torténd |A valtozasokat kovetd |Az elézd
rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak altaldnos jegyzéke |15 napon beliil allapot
torlendd
22.|A kozadatok ujrahasznositisardl szold torvény szerinti A véltozasokat kdvet6 [Az el6zb
jogorvoslati tijékoztatas 15 napon beliil allapot
| térlendd
23.|A kozfeladatot ellatd szerv altal megk6tott, a kdzadatok A valtozasokat kévetd |Az el6zd
jrahasznositasardl szol6 térvény szerint kotott kizarélagos |15 napon beliil allapot
jogot biztosité megillapodasok szerzddé feleinek torlendd
megjeldlése, a kizardlagossig idétartamanak, tirgyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

24.|A kozfeladatot ellato szerv 4ltal kotott, a kézadatok A valtozasokat kdvetd |Az el6zd
Ujrahasznositdsarol szol6 térvény szerint a kulturalis 15 napon beliil allapot
kozadatok digitalizalasara kizar6lagos jogot biztositd torlendd
megallapodasok szbvege.

25./A kdzadatok Gjrahasznositasardl sz616 torvény szerint azok |A véltozasokat kovetd [Az elézb
jogszabaly, kdzjogi szervezet szabélyozd eszkoz, 15 napon beliil allapot
kozszolgaltatasi szerz6dé€s, vagy mas kitelez6 erdvel bird torlend6
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az Ujrahasznositas céljabdl rendelkezésre
bocsathaté kdzadat gytjtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével Gsszefliggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irja elb a
kézfeladatot ellatd szerv részére.

1II. Gazdalkodési adatok
Adat Frissités Megbrzés
1.|A kozfeladatot ellatod szerv éves kdltségvetése, szamviteli A valtozasokat A kbzzétételt
térvény szerinti beszdmol6ja vagy éves koltségvetési kdvetden azonnal koveté 10




kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljira, Gsszegére,
tovdbba a tamogatasi program megvalésitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kbzzététel elbtt a koltségveteési
tdmogatast visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemond

napig

beszdmoldja cvig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszdméra és [Negyedévente A kiilén

'szemeélyi juttatdsaira vonatkozd $sszesitett adatok, illetve jogszabilyban

Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye, meghatérozott

munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint kdltségtéritése, ideig, de

az egycb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtaja és legalabb 1

mértéke Osszesitve évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nywjtott, az dllamhaztartasrél [A dontés meghozatalat |A kdzzétételt

sz016 tOorvény szerinti kdltségvetési tamogatisok k&vetd hatvanadik [koveté 5 évig

J|Az allamhaztartas pénzeszkézei felhasznilasaval, az
dllamhaztartashoz tartozd vagyonnal t6rténd gazdalkodassal
Osszefliggd, otmillié forintot eléré vagy azt meghaladd értéki
drubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgéltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkozo szerzoédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést kot felek neve, a szerzdés
értéke, hatdrozott idére ktott szerz6dés esetében annak
iddtartama, valamint az emlitett adatok véltozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kbzvetleniil
Osszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
ivételével

A szerzodés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott —
altalanos forgalmi adé nélkiil szdmitott — ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes {igylet esetén a vagyon piaci vagy kdnyv
szerinti ért€ke koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe
venni. Az idGszakonként visszatér6 — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotétt — szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgéltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzddd féllel kotstt
azonos targyl szerzddések értékét egybe kell szamitani

napig

A dontés meghozatalat
kvetd hatvanadik

A kdzzétételt
kovetd 5 évig

1A koncessziorol szolo térvényben meghatdrozott nyilvanos  [Negyedévente A killon
adatok (palyazati kifrasok, palyazék adatai, az elbiralasrél jogszabalyban
készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye) meghatarozott
ideig, de
legaldbb 1
evig
archivumban
tartdsaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatdsdra |[Negyedévente A kiilon
(igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai jogszabalyban
'szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szdmara, meghatarozott
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturélis, szocialis és ideig, de
sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara, legalabb 1




alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggé kifizetésre) évig
forditott, 6tmillié forintot meghaladé kifizetések archivumban
tartisaval
7.Az Bur6pai Unié tAmogatasival megvalosulé fejlesztések Negyedévente Legaldbb 1
leirasa, az azokra vonatkoz6 szerz6dések Evig
archivumban
tartasaval
8.Kozbeszerzési informacidk (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok [Negyedévente Legalabb 1
elbiralasarol, a megk&tétt szerzodésekrodl) évig
archivumban

tartasaval




INTEZMENYI KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

14. melléklet

Adat Frissités Megbrzés el ghltatistet
1. |A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A Az elézo allapot  [Foigazgatoi
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, véiltozasokat [t6rlendd titkarno
elektronikus levélcime, honlapja, kovetden
ligyfélszolgalatanak elérhettségei azonnal
2. |A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése A Az el6z6 allapot  [Mindségiigyi
szervezeti egységek megjelGlésével, az egyes  [valtozdsokat [torlend6 eldado
szervezeti egységek feladatai kdvetden
azonnal
3. |A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az A Az eléz0 dllapot  [Fdigazgato6i
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve, véltozasokat (térlendd titkarnd
beosztasa, elérhetbsége (telefon- és kdvetden
telefaxszdma, elektronikus levélcime) azonnal
4. |A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati  |A Az el6z0 dllapot  [Foigazgatoi
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és véltozésokat [torlendd titkarnd
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az kdvetden
tigyfélfogadasi rend azonnal
8. |A kozfeladatot ellatoé szerv altal alapitott A Az el6z6 llapot 1 [Finanszirozasi
k6zalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége [véltozdsokat |évig archivumban  |és {izem-
(postai cime, telefon- és telefaxszama, kovetben  [tartisaval gazdasagi
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezelé |azonnal csoportvezetod
szervének tagjai
11.JA kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve A Az el6z0 allapot 1  [Foigazgatoi
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései valtozasokat |€vig archivumban  |titkarnd
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult |kovetéen  fartdsaval
szervnek, ennek hidnyaban a kbzfeladatot ellaté |azonnal
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlod
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, miikédésre vonatkoz6 adatok
Adat Frissités Megbrzés A eaolgiliatistrt
1. |A kozfeladatot ellaté szerv feladatét, hataskorét |A Az el6z0 allapot 1 Minbdségiigyi
és alaptevékenységét meghatirozo, a szervre  |[valtozdsokat |évig archivumban |eladd
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kozjogi kovetben  [tartasaval
szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a azonnal
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatalyos €s teljes szovege
5. |A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy  |A Az el6z6 allapot 1 Mindségiigyi
koltségvetésébodl finanszirozott valtozasokat €vig archivumban |elad6




Ozszolgiltatdsok megnevezése, tartalma, a |k6vet6en tartdsaval
Ozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a  |azonnal
dzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abb6l adott kedvezmények
12./A kdzfeladatot ellaté szervnél végzett A Az el6z6 allapot 1 [Fbigazgatdi
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, vizsgalatr6l |évig archivumban ftitkdrnd
ellenérzések nyilvénos megallapitisai sz610 tartdsaval
jelentés
megismerés
ét kdvetden
haladéktalan
ul
13.|A kbzérdekii adatok megismerésére iranyulé  |Negyedéven |[Az el6z6 allapot  Mindségiigyi
igények intézésének rendje, az illetékes te torlendd eldéado
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijel6lésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az
informacios jogokkal foglalkozo személy neve
15.]A kézérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd6 ~ [Negyedéven |Az eldz6 allapot 1  [Foigazgatéi
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre te ¢vig archivumban  [titkdrn6
vonatkoz6 adatai tartdsaval
. Gazdalkodési adatok
Adat Frissités Megbrzés ?gﬁ:gﬁm
1. |A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, A A kozzétételt Finanszirozasi
szamviteli torvény szerinti beszdmoléja vagy  |véltozdsokat [kovetd 10 évig  |és lizem-
éves koltségvetési beszamoloja kovetden gazdasagi
azonnal csoportvezetod
2. |A kbzfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak NegyedéventejA kiilon Bér- &s
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo6 jogszabalyban munkaiigyi
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és meghatarozott csoportvezetd
vezetl tisztségviselok illetménye, munkabére, és ideig, de legalabb
rendszeres juttatdsai, valamint kiltseégtéritése, az 1 évig
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok archivumban
fajtaja és mértéke Osszesitve tartasaval
4. |Az allamhaztartas pénzeszkozei A dontés A kozzétételt Gazdasagi
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé |meghozatalat kovetd 5 évig igazgatoi
vagyonnal torténé gazdalkodassal Gsszefiiggd, [kdvetd titkarno
dtmillioé forintot elérd vagy azt meghaladé  |hatvanadik
értékil rubeszerzésre, épitési beruhazasra, napig
szolgéltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékill jog atadasara, valamint koncessziéba
adéasra vonatkozo szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést kitd felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idore kbtott
szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint
az emlitett adatok valtozésai, a
memzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel




kozvetlentil sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A szerz6dés éricke alatt a szerz8dés targyaért
kikotott — dltalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
onyv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget
kell figyelembe venni. Az id6szakonként
visszatérd — egy évnél hosszabb id6tartamra
kotott — szerzOdéseknél az érték kiszamitisakor
az ellenszolgaltatas egy évre szdmitott Gsszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzodd féllel kottt azonos targyt
szerzddések értékét egybe kell szamitani

. |Az Eurdpai Unié tamogatasival megvaldsulé  [Negyedévente[Legaldbb 1 évig [Projekt-
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé archivumban menedzser
szerzddések tartaséval

. [K6zbeszerzési informacidk (éves terv, Negyedévente|Legalabb 1 évig |Gazdasagi
Osszegzes az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott archivumban osztalyvezetd
szerzodésekrol) tartasaval




15.szam melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirdsa:

..............................................................................................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
..............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: { OJ-ba tett x jellel kérjiik az igényt jelezni.)

A kézérdekt adatokat
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
[0 személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és mésolatot is kérek,
[ csak masolat forméjdban igénylem €s a mésolat
[ papir alapu legyen
! | szamitogépes adathordozo legyen
O floppy legyen
O CD vagy DVD legyen
O a Kérelmezd altal biztositott PenDrive legyen
[ elektronikus levél legyen

A masolatot (papir €s szamitogépes adathordozé esetén)
[J személyesen kivanom éatvenni
O postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
Adatkeérés idopontja: ........coviiiiiiiii e
Adatkozlés idépontja: ........o.ooiiiiiiii i
Adat elokeszitd megnevezese: ..........ocvviiiiiiiiiiiiiiiiienee.
A felmertilt k6ltség 0sSZege: ......vvveeniiiiiiiiiiiiiiiiin e

Elutasitds esetén az elutasitas OKa: ......vvviiiiiiriuririiernsieiseererrensaeaaeasrenennnsane

.......................................................................................................

.......................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatis nem
lett teljesitve.

I Az adatszolgaltatiast kivetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

B[

LevelezZ88l CIM: ooiiiri i ee e e naneas

TelefonszZam: .....oovvvviiiiiiiieiinnsrerensnenens ,E-maileim: ...



16. szamu melléklet

. NYILVANTARTAS
SZEMELYES ADATOK TOVABBITASAROL
Sor- [ Tovibhiiks| Tevabhits COmzett Towdbbitott | Tovdbbitott | Tovibbitis|  Adatt Adagtnt
szfira| Wdpontjs | Jogalapja adatak adaiok mbidfa tovEbhite wvEbbits

Liire forrisn adatkezels adatioeaeld
meye siirfisa







